BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA LIEU TW Pjc lap - Ty do - Hanh phic
S6:236/QD-BVDLTW Ha Néi, ngay 3 thang 0 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Mau vin ban hanh chinh cia
Bénh vién Da liéu Trung wong

GIAM POC BENH VIEN DA LIEU TRUNG UONG
Cain cir Quyét dinh sé 2323/QD-BYT ngay 05/6/2019 ciia Bj truong Bo Y
té- ban hanh Quy ché Té chiec va hoat dong cua Bénh vién Da liéu
Trung wong,

Cén cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Thi tudng Chinh
phui ban hanh Nghi dinh Vvé cong tdc van thu;

Theo dé nghi ciia Trucng phong Hanh chinh.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay cac Phu luc va cac Mau vin
ban hanh chinh ctia Bénh vién Da liéu Trung wong.

1. Phu luc I: Quy dinh chung vé dinh dang van ban.

2. Phu luc II: Bang ky hiéu cac don vi.

3. Phu luc I1I: Bang viét tat tén loai van ban.

4. Phu luc IV: Muc luc cac mau vin ban.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh, Truong phong T6 chire can bd, Truong
phong Ké hoach tong hop, Truéng céc khoa, phong, trung tim trong toan Bénh
vién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3; )

- Ban Giam doc;
- Luu: VT, HG:

v
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(Kem theo Quyéfdiim’ 836 QD-BVDLfW ng&;;z-fj thang 0L nam 20 .... cua
4 ; =

1. Kho gidy: Khd A4 (210 mm x 297 mm)

2. Pinh 1é trang: Cach mép trén 20 mm; mép dudi 20 mm; cach mép trai 30
mm; mép phai 20 mm.

3. Phéng chit: Phong chit Tiéng Viét Times New Roman, b mi ky tu
Unicode theo tiéu chuan Viét Nam TCVN 6909: 2001, mau den.

4. S6 trang van ban: Puoc danh sb tir 01, bang chir s6 A Rép, ¢ chir 13, kiéu
chit dimg, dugc dit canh giita theo chiéu ngang trong phan 1 trén ctia vin ban,

khong hién thij sé trang thtr nhat.




Phu luc 11

BANG KY HIEU CAC PON VI
Ydinh s6 <36 /OD-BVDLTW ngay 25 thang pl nam 2025. cia
Bénh vién Da liéu Trung wong)

Tén don vi Ky hiéu B " Ky hiéu
TT o TT Tén don vi p
1 | Phong T6 chtrc can bo TCCB | 16 | Khoa Phau thuit tao hinh PTTM&
tham m¥ va Phuc hoi chirc PHCN
nang
2 | Phong Ké hoach téng hop KHTH | 17 |Khoa Diéu tri bénh da phu | KPN&TE
nir va tré em
3 | Phong Quan ly chét lugng QLCL | 18 |Khoa Piéu trj bénh da nam KNG
gi6i
4 | Phong Diéu dudng PD 19 | Khoa Laser va San soc da LASER
Phong Tai chinh ké toan TCKT | 20 |Khoa DPiéu tri ndi tra ban NTBN
ngay
6 | Phong Hanh chinh HC 21 | Khoa Nghién ctru va ung TBG
dung cong nghé té bao gdc
7 | Phong Quan tri, Vat tu — QTVT | 22 | Khoa Giy mé héi strc GM
Thiét bi y te
8 | Phong Nghién ctru khoa hoc | HTQT | 23 | Khoa Dugc DUOC
va Hop tac quoc té
9 | Phong Cong tac x4 hoi CTXH | 24 |Khoa Kiém soat nhiém KSNK
khuan
10 | Phong Codng nghé thdng tin CNTT | 25 | Khoa Chan doén hinh anh CPHA
11 | Phong Chi dao tuyén cBT 26 | Khoa Dinh dudng DD
12 | Phong Pao tao PT 27 | Khoa Xét nghiém Huyét XNHH
hoc, sinh héa, mién dich va
giai phau bénh.
13 | Trung tdm Dao tao va Chi DT&CDT | 28 | Khoa X¢ét nghiém Vi sinh, XNVS
dao tuyén nam, ky sinh tring
14 | Trung tim Thir nghiém 1am TNLS | 29 |Phong Y té co quan YTCQ
sang
15 | Khoa Kham bénh KB 30 | Cong doan Bénh vién CDBV




/o ViEN Phy Iyc ITI
Sl BALEY G VIET TAT TEN LOAI VAN BAN
ré\}%e z%l;qeg diph s6 <56 /OP-BVDLTW ngay <3 thing 0 nim 2043, cia
Bénh vién Da liéu Trung wong)

i S

STT Tén loai vin ban hanh chinh Chir viét tat
N Cong van ey
2. | Nghij quyét NQ
3. | Quyét dinh Qb
4. | Ké hoach KH
5. | Baocao BC
6. | Quy dinh Qyb
7. | Quy ché QC
8. | Théng bao B
9. | Bién ban BB
10. | Chuong trinh CTr
11. | Gidy nghi phép GNP
12. | Gidy moi GM
13. | To trinh TTr
14. | Dy 4n DA
15. | Pé an PA
16. | Huéng dan HD
17. | Gidy gidi thiéu GGT
18. | Phuong an PA
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Phu lyc L. .
UC LUC CAC MAU VAN BAN

Bénh vién Da liéu Trung uong)

. OF
STT Tén loai van ban hanh chinh

1 Mau 0la Cong véan gui mot noi

2 | Mau0lb Céng van giri nhiéu noi

3 |Mau0lc Cong vin ndi bd

4 | Mau02 Nghi quyét

5 [Mau03 Quyét dinh (ca biét) quy dinh truc ti€p

6 | Mau04a Quyét dinh quy dinh gian tiép

7 | Mau 04b Quy ché (quy dinh) ban hanh kém theo quyét dinh

8 Mau 05 Ké hoach

9 | Mau06 B4o c4o

10 |Mau07 Quy ché/ Quy dinh

11 | Mau 08 Phu luc van ban hanh chinh gidy

12 | Mau09 Thoéng bao

13 | Mau 10 Bién ban

14 |Maull Chuong trinh

15 |Mau12 Giay nghi phép

16 |Maul3 Gidy moi

17 |Mau 14 T& trinh

18 |[Mau 15 Du 4n

19 |Mau 16 D¢ 4n

20 | Maiu 17 Hudng dan

21 |Mau 18 Giay gioi thiéu

22 |[Mau 19 Phuong an




MAiu 01a. Cong viin giri mdt noi

BO Y TE (co 13) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM (et 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (c5 13) Pic lap - Tu do - Hanh phiic (o 14)
So: /BVDLTW—....(}).... (c& 13) Ha Noi, ngay  thang  ndm 20... (5 14)
. SR — (2) Doeeeerees (cdr 13)
Kinh guri: ...ocoeeveeeeee . R —— (c& 14, thuomg, dimg)

............................................... /. (c& 14) (Chit ky nhay ngudi soan thao vén ban).
Noi nhin: (c3 12) GIAM POC (c5 14)
-Nh'(rst;en; (c3 11) Hoic KT. GIAM POC (co 14)
B i i PHO GIAM POC (5 14)

-Luu: VT, ... (1) ... . (Chix ky nhay Trudng
khoa, phong, trung tim).

Ho va tén (co 14)

Ghi chu:

(1) Chir viét tat tén don vi soan thao cong vin: Phy luc 2. Bang ky hiéu cac don vi.

(2) Trich yéu ndi dung céng van.

(3) Phan kinh giri ctia cong vén: ghi tén cac co quan, tb chirc hodic don vi, ca nhan tryc tiép giai quyét cong viéc.
(4) Néi dung cdng van: C& chir 14; khi xuéng dong, chir ddu dong I vao 1 tab 1,27 cm; khoang cach giira céc
doan vin t6i thiéu 1a 6pt; khoang cach giira cac dong téi thiéu l1a dong don, tdi da la 1,5 lines.

(5) Noi nhén khic clia cong vin: Tén céc co quan, td chirc, don vi c4 nhan c6 lién quan khac nhén vin ban. Néu
cong van do cac Phé Giam déc ky thi thém: Giam dbc (dé béao cdo).




MAu 01b. Cong vin giri nhiéu noi

BO Y TE (et 13) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM (c5 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (co 13) Poc lap - Ty do - Hanh phic (c314)
86: /BVDLTW—...(1).... (c&13) Ha Néi, ngay  thang  nam 20... (¢t 14)
VIN chirens (2) QRevvereen (c 13)
Kinh guri
T 1 TIP——— 5 (c& 14, thuong, ding)
.......................................... (PO« < [ SIS
...................................................... /. (c& 14) (Chit ky nhay ngu#i soan thao van ban).
Noi nhg?n: (e 12) GIAM POC (c¥ 14)
‘N“E‘S‘;e“? 10 Hogc KT. GIAM POC (5 14)
-Luu: VT, ... (1) ... (Chir ky nhdy Truong PHO GIAM DOC (5 14)
khoa, phong, trung tim).

Ho va tén (o 14)

Ghi chu:

(1) Chix v1et tat tén don vj soan thao cong van: Phu luc 2. Bang ky hiéu cac don vj.

(2) Trich yéu ndi dung cong van,

(3) Phén kinh giri cua cong van: ghi tén cac co quan, td chirc hodc don vi, cé nhén truc tiép giai quyét cdng viée.
(4) N§i dung cong vin: C& chir 14; khi xudng dong, chtr dau dong lui vao I tab 1,27 cm; khoang céch giira cac
doan van tdi thiéu la 6pt; khoang céch giira céc dong t6i thidu 1a dbng don, t6i da la 1,5 lines.

(5) Noi nhén khéc ctia cong vin: Tén céc co quan, tb chirc, don vi ca nhan ¢6 lién quan khac nhén vin ban. Néu
cong viin do céc Pho Giam déc ky thi thém: Giam déc (dé bao c40).




Mau 0lc. Cong vin ndi b

BENH VIEN DA LIEU TW (¢3'13) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM (co 13
KHOA, PHONG, TRUNG TAM..(1).. (c3 13) Poc lap - Tw do - Hanh phic (c5 14)
86:  (2) /CV=..(3)" (et 13) Ha Ngi, ngay  thang  ndm 20... (5 14)
1 O (4) S50 (cd 13)
Kinh gui:
o T - ——— 1) E————. ; (¢ 14, thudmg, dimg)
.......................................... 1 . X S~ |

...................................................... /(¢ 14) (Chit ky nhéy ngudi soan thao van ban).

Noi nhgn: (c5 12) TRUONG PHONG (cs 14)

: Ehu = ‘(;G i) Hodc KT. TRUONG PHONG (c5 14)

AR o 80 PHO TRUONG PHONG (c5 14)

Ho va tén (cv 14)

Ghi chu:

(1) Tén don vi soan thao cong vin.

(2) 86 cbng van ciia don Vi soan thao

(3) Chir viet tat tén don vj soan thao cong van: Phu luc 2. Bang ky hiéu cac don vi.

(4) Trich yéu ndi dung cong van.

(5) Phin kinh giri cuia cong vin: ghi tén cic co quan, t chirc hogic don vi, cé nhin truc tiép giai quyét cong viée.
(6) N§i dung cdng van: C& chir 14; khi xudng dong, chir ddu dong Iui vao 1 tab 1,27 cm; khoang céch giita céc
doan van tdi thiéu 1a 6pt; khoang céch giita céc dong tdi thiéu la dong don, téi da 1a 1,5 lines.




MAu 02. Nghi quyét (ca biét)

BQ Y TE (et 13) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM (c 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (c5 13) Doc lap - Tu do - Hanh phiic (co 14)
S: /NQ-BVDLTW (c3 13) Ha Néi, ngay  thdng  ndm 20... o 14)
NGHI QUYET (ctr 14)
=R cecsssssase (1) cevesecccesseees (c& 14, thudmg, dimg, dam)

(P9 dai 'z do dai dong chir)

GIAM POC BENH VIEN DA LIEU TRUNG UONG

Cén cir Quyét dinh s6 2323/0D-BYT ngay 05/6/2019 cia Bé truong
BG'Y té vé viée ban hanh Quy ché Té chire va Hoat dong cua Bénh vién Da liéu
Trung wong; (Cs 14)

T S SRR SR . () st T thces casxosans :
QUYET NGHI:

............................................... 1 S DRSSO 8 18
....................................................................... L (c& 14) (Chir ky nhay ngudi soan thio vin ban).
Noi nhan: (5 12) GIAM POC (s 14)

- Nhu D'Ez-)--’ (et 1_”@ ; Hoic KT. GIAM POC (e 14)
sossnnsnns \'T ) cacuaaas ,(C ) PHO GIAM DOC (ij- l4)

- Ban Giam déc;
- Luu: VT, ... (5) .... (Chir ky nhay Truong
khoa, phong, trung tdm).

Ho va tén (o 14)

Ghi chi:

(1) Trich yéu ngi dung Nghj quyét.

(2) Can cir phap 1y, ciin cir thue té dé ban hanh Nghj quyét: Puge ghi ddy di tén loai vin ban, sé, ky hiéu, co
quan ban hanh, ngay thdng nim ban hanh van ban va trich yéu noi dung vin ban (riéng Luat, Phap Iénh khéng
ghi sé, ky hiéu, co quan ban hanh).

(3) Noi dung Nghj quyét. Khi xudng dong, chir diu dong lii vao 1 tab 1,27 cm, khoang céch giira cac doan van
toi thiéu la 6pt; khoang cach gitta céc dong téi thidu 1a dong don, ti da 1 1.5 lines.

(4)Tén cac don vi, c4 nhan nhan Nghi quyét.

(5) Chir viét tit tén don vi soan thao vian ban.




MAu 03. Quyét dinh (ca biét) quy dinh truc tiép

BO Y TE (5 13) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM (c5 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (c5 13) Poc lap - Tu do - Hanh phiic (¢ 14)
Sé: /QD-BVDLTW (et 13) Ha Noi, ngay  thdng — nam 20... (c5 14)
QUYET PINH (c5 14)
V@ VIEC vuvvrnrernrnnnees (1) vennnennnennns (0 14)

(D6 dai ¥ d6 dai dong chir)
GIAM POC BENH VIEN DA LIEU TRUNG UONG

Can cit Quyét dinh sé 2323/0D-BYT ngay 5/6/2019 ciua B truong
Bo Y té vé viéc ban hanh Quy ché Té chire va Hoat dong cua Bénh vién Da liéu
Trung wong; (Co 14)

LIBNER o rsmamanamssiaresmis s meinanasamsane ) connesomenenvansbim TN s :

o R R SO .| |1 - :
QUYET PINH:

377,718 <) D pr o A,

R T U AP O SNSRI o: - S

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Diéu 4. Truong phong ......cceevvevevveviieceen ) S — chiu
trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay./. (c& 14) (Chir ky nhéy ngusi soan thao van ban).
Noi nhin: (c3 12) GIAM POC (o 14)
- Nhu D:e: ..... - (c_ﬁ 11) Hoac KT. GIAM POC (cv 14)
e e PHO GIAM POC (5 14)

- Ban Giam doc;
- Luu: VT, ... (5) .... (Chir ky nhay Truéng
khoa, phong, trung tdm).

Ho va tén (c5 14)

Ghi cha:

(1) Trich yéu ndi dung Quyét dinh.

(2) Cén cir phap 1y, cin cir thuc té dé ban hanh Quyét dinh: Duorc ghi dy du tén loai van ban, sb, ky hiéu, co
quan ban hanh, ngay thang ndm ban hanh van ban va trich yéu néi dung van ban (riéng Luat, Phap lénh khong
ghi 56, ky hiéu, co / quan ban hanh).

(3) N§i dung Quyet dinh: Tuy theo ndi dung dé chia ra cac Diéu, Pidu dai c6 thé chia thanh cdc khoan 1,2,3. Khi
xuong dong, chir dau dong Iui vao 1 tab 1,27 cm, khoang cach giita cac doan van téi thiéu la 6pt; khoang cach
gilta céc dong t6i thiéu la dong don, t6i da 1a 1,5 lines.

(4) Noi nhén khic cia quyét dinh.

(5) Chir viét tit tén don vi soan thao viin ban,

(6) Dbi twong thi hanh.




Miu 04a. Quyét dinh quy dinh gian tiép

BO Y TE (¢t 13) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM (e 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (co 13) Poc lap - Tw do - Hanh phic (co 14)
/QD-BVDLTW (s 13) Ha Néi, ngay — thang  ndm 20... (c514)
QUYET DPINH (cs 14)
Ban hanh (Phé duyét) ................. ) fRw—— s (RRE 1)

(b dai 2 do dai dong chit)
GIAM POC BENH VIEN DA LIEU TRUNG UONG

Can cir Quyét dinh s6 2323/0D-BYT ngay 05/6/2019 cia B trucng
B&-Y té vé viée ban hanh Quy ché Té chire va Hoat dong cua Bénh vién Da liéu
Trung wong; (cv 14)

RABIE. .. ... oo commmemmmesssmss s 1 U e (N :

THEO BENGRI ClUE covvvovnvser s ssrervssssesrassssssmsasessasios s sss soieeset s
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh (Phé duyét) kém theo Quyét dinh ndy ........ ) —

0 U = A

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 4. Trudng phong ... ...ccooeeeeveeeeeeenn L0 ) caininiossisonmomeangionsins chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. (ct 14) (Chir ky nhéy ngwdi soan tho van ban).
Noi nhgn: (c 12) GIAM POC (e 14)
=By st (1) Hodc KT. GIAM POC (co 14)
gy« S PHO GIAM POC (s 14)
- Ban Giam doc;

-Luu: VT, ...(5) ... . (Chir ky nhay Truéng
khoa, phong, trung tim).

Ho va tén (5 14)

Ghi chu:
(1) Trich yéu ngi dung Quyét dinh.

(2) Can cir phép 1y, céin cir thyc té dé ban hanh Quyét dinh: Pugc ghi dy dii tén loai van ban, sé, ky hiéu, co quan ban
hanh, ngay thing nam ban hanh vin ban va trich yéu ni dung van ban (riéng Ludt, Phap 1énh khong ghi s, ky hiéu,
co quan ban hanh).

(3) N§i dung quyét dinh: Ty theo ndi dung dé chia ra cac Didu, Didu dai c6 thé chia thanh céc khoan 1,2,3. Khi xuéng
dong, chir ddu dong Iui vao 1 tab 1,27 cm, khoédng céch gitra cac doan van t6i thiéu 1a 6pt; khoang céch giira céc dong
t6i thiéu la dong don, t5i da 1a 1,5 lines.

(4) Noi nhén khéc cia quyét dinh.

(5) Chir viét tat tén don v soan thdo van ban.

(6) Déi twong thi hanh.




MAu 04b. Quy ché (Quy dinh) ban hanh kém theo quyét dinh (*)

BO Y TE (c5 13) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM (c& 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (e 13) Poc lap - Tw do - Hanh phice (o 14)

QUY CHE (QUY PINH) (cs 14)
cessssnnsssenss (1) scosneneenneanese(cd 14, thudng, dimg, dim)
(Kem theo Quyét dinh s6 /QD -BVDLTW ngay  thing  ndm 20... cua

Gidm déc Bénh vién Da liéu Trung wong) (2) (ct 14)
(D¢ dai ' d§ dai dong chir)

Chuong I (c514)
QUY DPINH CHUNG (ct 14)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung (s 14)

]. ------------------------------------------------------ (3) .................................................................
2- ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Dleu 20 SessssssssssannnEne L T P Y T e Y Ty
1 L T T T T T
2. ..............................................................................................................................
.............................................................................................................................................

SRS NINNINRENERINIERRERIRRRRRRERRRTY (CG 14, hOa., dé.m)

Dleu LLL] I ETT LY LLL LY L) LI LR L L e e e e R T P P R R P A P P Y I Y asee
B e e T e e R
.................................................................................................................................
1 AL MR R N 1 -E S S DU S o SR
............................................................................................................................... 3

* Mﬁu nay ap dung d6i vai Quy ché, Quy dinh duoc ban hanh kém theo Quyét dinh (cd biét), bd cuc c6 thé bao
gbm chuong, muc, diéu, khoan, diém.

(1) Tén Quy ché, Quy dinh.

(2) 86, ky hiéu, thoi gian ban hanh va tén co quan ban hanh ciia Quyét dinh.

(3) N6i dung viin ban kem theo. Khi xubng dong, chir dau dong lui vao 1 tab 1,27 cm, khoang cdch gitra céc
doan van t6i thiéu 1a 6pt; khoang cich giira cac dong tdi thiéu la dong don, tdi da 1a 1,5 lines.




M4u 05. Ké hoach

BO Y TE (3 13) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM (c5 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (5 13) Déc 1ap - Tu do - Hanh phic (oo 14)
So: /KH-BVDLTW:(c3 13) Ha Ngi, ngay  thang — ndam 20... (& 14)
KE HOACH (c5 14)
.......... eosssssssssasees (1) eeveeeencensonenes (c& 14, thudng, dimg, ddm)

(Do dai ' d9 dai dong chir)

.......................

.......................................................................

.....................................................................................................

T R U S ————— S i
JE MOLDUNIG: .........onvnroonsnni sosmsasonsessbmssmme s s st b e
e O O e e i
....................................................... /. (c& 14) (Chir ky nhay nguoi soan thao van ban).
Noi nhin: (c512) GIAM POC (c5 14)
= (3) s et 1) Hodc KT. GIAM POC (¢ 14)
- Luu: VT, ... (4) ... . (Chir ky nhéy Truong PHO GIAM POC (c5 14)

khoa, phong, trung tim).

Ho va tén (c5 14)

Ghi chii:

(1) Tén ké hoach. .

(2) Noi dung ké hoach: Khi xudng dong, chir dau dong It vao 1 tab 1,27 cm; khoang cach giira céc doan vin tdi
thiéu 1 6pt; khoang cach gitra cac dong tdi thidu 1a dong don, téi da 1a 1,5 lines.

(3) Noi nhéan van ban.

(4) Chir viét tit tén don vi soan thao vin ban.




Mau 06. Bao cdo

BO Y TE (co 13) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM (o 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (c5 13) Poc 1ap - Ty do - Hanh phic (o 14)
So:  /BC-BVDLTW (e 13) Ha Néi, ngay  thang  ndm 20... (o 14)
BAO CAO (5 14)

SRS SEEERERRRRRRRRRRRRRRRES (I) SRS NNNNNNNNNNNNANENRRRRRRRNERS (CG 14’ thudng, dﬁng, dam)
(Do dai '~ do dai dong chir)

.................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................

................................................. /. (c& 14) (Chix ky nhay ngu&i soan thio van bén).
Noi nhin: (c3 12) GIAM POC (c5 14)
S (B) s (e 1) Hoac KT. GIAM POC (cv 14)
-Lwu: VT, ... (4) ... (Chix ky nhay Trudng PHO GIAM BOC (e514)
khoa, phong, trung tim).
Ho va tén (co 14)
Ghi chii:

(1) Trich yéu tén bao cdo.

(2) N§i dung béo cdo: Khi xubng dong, chir diu dong Iui vao 1 tab 1,27 cm; khoang céch giita cac doan van toi
thiéu 1a 6pt; khoang cach gitra cac dong téi thiéu la dong dom, t6i da 13 1,5 lines.

(3) Noi nhén van ban.

(4) Chir viét tit tén don vi soan thao vin ban.




MAu 07. Quy ché (Quy dinh) (*)

BO Y TE (co 13) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM (c3 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (5 13) Poc lap - Tu do - Hanh phie (c514)

S6:  /QC-BVDLTW

QUY CHE (QUY PINH) (c5 14)

...................................... (1) issnemsiisenensinvonsssssmanses (6 14, thuiimp, déng, dhm)
(P dai ¥4 do dai dong chir)

Chuwong I (co14)
QUY DINH CHUNG (co 14)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong dp dung (cv 14)

L it RS AR () ssinmsmionisniensismmnssssibakommssmmsitnspmirsinsassnssais
- T SRSl YR WL S SRR SRS g o8 W SN W, |
Dieu 2. Sesssasesene AR LA AL L LR L L L L R L L L L L L L L L e R R R R L L Y]
. 1
O A R A AL S R
Chwong IT
Ll LS LLLLL LTS e (cﬁ l4g hDa, d_ﬁm)
A
Dleu BEE SRR NBRNNNENNNNRIRNNNNNNNNNRRRRNONS LEL L L] SO RPN NNN NN NG NENINNNRERRRRRERERY
L it s R s A B i st mnarma i S R R i o cn o
Bt B R AA B oS ARSI 3 i AR o N AR AR A i
............................................................................................................................... 4
Noi nhin: (c3 12) GIAM DOC (e 14)
- Nhu D‘g‘) ----- » (o 11) Hodc KT. GIAM POC (e 14)
N S R PHO GIAM POC (e 14)
- Ban Giam doc;

-Luu: VT, ...(4) ... . (Chir ky nhay Truéng
khoa, phong, trung tam).

Ho va tén (co 14)

Ghi chu:

(*) Miu nay dp dung ddi véi Quy ché, Quy dinh khéng ban hanh kém theo Quyét dinh (ca biét), bé cuc ¢6 thé bao
gbm chuwong, myc, diéu, khoan, diém.

(1) Tén Quy ché, Quy dinh.

(2) Noi dung vin ban kém theo. Khi xuéng dong, chir ddu dong lii vao 1 tab 1,27 ecm, khoang cach giira cac doan
van t6i thiéu 1a 6pt; khoang cach giira cac dong t6i thiéu 1a dong don, t6i da 12 1,5 lines.

(3) Noi nhdn khéc.

(4) Chit viét tit tén don vi soan thao van ban.




MAu 08. Phu luc vin ban hanh chinh gidy

Phu luc ...... (1) weeees (c 14, 56 La ma)

semnebissessssoyiaiassttnupavesees (i) ssssuasseussneanunssasvenaass: (OO 14, hioa, dimg. dim)
(Kém theoVan ban (3) so6 ~ ngay  thang  ndam 20 .... cua
Bénh vién Da liéu Trung wong) (c14)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

........................... AR e A S R s s o R 1

Ghi chu:

(1) S6 thir tu cia phu lyc.

(2) Tiéu dé cua phy lyc.

(3) “Vin ban” c6 thé la: Quyét dinh, Céng van v.v... ma phy luc duge ban hanh kém theo.

(4) Noi dung phu lyc: Khi xuong dong, chir diu dong 1ui vao 1 tab 1,27 ecm; khoang céch gitra cac doan vin tdi
thiéu 1a 6pt; khoang cach gitra cac dong téi thidu la dong don, téi da 1a 1,5 lines. C6 thé 1a bang biéu.




Miu 09. Thong bao

BO Y TE (3 13) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM (c5 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (c5 13) Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic (e 14)
So: /TB-BVDLTW (¢t 13) Ha Noi, ngay  thang  nam 20... (cv 14)
THONG BAO (cy 14)
RRRp— ssssssssssssssssssssnsss (1) cocnnssennnsosssscccaseccssasee (C8 14, thudmg, dimg, dam)

(D9 dai V2 do dai dong chir)

............................................. ) IRty - |~ S I
................................................. /. (c& 14) (Chix ky nhéy ngudi soan thao van ban).
Noi nhin: (ci 12) GIAM POC (o 14)

e (3) s e 1) Hodc KT. GIAM POC (co 14)
-Luu: VT, ... (4) ... . (Chir ky nhéy Truéng PHO GIAM POC (et 14)

khoa, phong, trung tdm).

Ho va tén (o 14)

Ghi cha:

(1) Trich yéu ciia théng bao.

(2) Noi dung théng béo: Khi xudng dong, chir diu dong 1t vao 1 tab 1,27 cm; khoang céch giira céc doan van
toi thiéu 1a 6pt; khoang cach gitra cac dong tdi thidu 1a dong don, tdi da 1 1,5 lines.

(3) Noi nhan van ban.

(4) Chir viét tat tén don vi soan thao van ban.




MAiu 10. Bién ban

BO Y TE (v 13) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM (c3 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (s 13) Doc 1dp - Tw do - Hanh phiic (e 14)

S6: /BB-BVDLTW (c& 13)

BIEN BAN
.................... vessanas (1) sanunnunnsnanssnsassanss (0014, hudmg. ding | dim)
(Do dai ¥4 o dai dong chir)

Thoi gian bat dau: ... gio .... phit, ngdy ... thang ... ndm 20.. & 14)
Dia diém:

-----------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................

bt (BB ABAY: . ... ..ocoonsmsomnn s nmar ermen s bos s s SaeT s
Thu ky (Nguoi ghi bién ban): .......ocoviiiiniiiieie e

-----------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

Cudc hop (hdi nghi, hdi théo) két thic vao ..... gio ....., ngay ..... thang ......
nam........ /.
THU KY (e 14) CHU TRI (co 14)
(2)
Ho va tén (co 14) Ho va tén (cs 14)
No'i nhin:
Bl v |

-Luu: VT, ...(4) ....

Ghi chi:

(1) Tén cudce hop hodc hdi nghi, hdi thao.

(2) Ghi chirc vy chinh quyén (néu cén).

(3) Noi nhan bién ban.

(4) Chir viét tit tén don vi soan thao vén ban.




Mau 11. Chwong trinh

BQ Y TE (c5 13) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM (c5 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (c5 13) Poc lap - Tu do - Hanh phiic (e 14)
86 /CTr-BVDLTW (et 13) Ha Noi, ngay  thang  nam 20... (c5 14)
CHUONG TRINH (c5 14)
RR—— anssvennsan: 1 ) wusnensansonusnnnmnanananes (G0 1 NDME, i, dlin)

(D6 dai 2 d¢ dai dong chir)

.................................... -, S . S
................................................. /. (¢t 14) (Chir ky nhéy ngudi soan thao van ban).
Noi nhan: (c512) GIAM POC (o 14)
e ¥ ) - s (e 11) Hodc KT. GIAM POC (¢ 14)
" A , PHO GIAM POC (s 14
-Luu: VT, ... (4) ... . (Chit ky nhdy Truéng e

khoa, phong, trung tam).

Ho va tén (v 14)

Ghi chu:

(1) Tén loai chwong trinh (chuong trinh lam vigce, cudc hop, hdi nghi; chuong trinh hanh dong dé thuc thi mét
chu trirong 16n cuia cip trén da duovc duyét ...).

(2) Noi dung chuong trinh: Khi xudng dong, chir déu dong Iui vao 1 tab 1,27 cm; khoang cach giita cac doan van
t6i thiéu la 6pt; khoang cach giira céc dong tdi thiéu 1a dong don, t6i da 1a 1,5 lines.

(3) Noi nhén vin ban.

(4) Chir viét tit tén don vi soan thao vin ban.




Mau 12. Gidy nghi phép

BO Y TE (co 13) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM (c& 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (c5 13) Poc lap - Tw do - Hanh phiic (cv 14)
Sé: /GNP-BVDLTW (e 13) Ha Ngi, ngay ~ thang  ndm 20... (c514)
GIAY NGHI PHEP (5 14)
Xét Pon dé nghi nghi phép ngay ............ cia 6ng (ba) ......... 5 S
Bénh vién Da liéu Trung uong cap cho:
Ong (BA): .vvveveeeeeeiiieeeee, 1) TR PP (-, 7L )
EIEEREE ... s gt mmsis A dpenmsnnin PO et ol
Puoc nghi phép trong thoi gian ............ ké tir ngay ..............dén hét
i o RIME 55 ot S B et i (2)
S6 ngay nghi phép néu trén dugc tinh véi thoi gian ......... <) L /
Noi nhin: (c5 12) TL. GIAM DOC (co 14)
- (4) s (e 1) TP. TO CHUC CAN BO (s 14)
- Luu: TCCB.

Ho va tén (co 14)

Xdc nhan cua co quan (t6 chirc) hodc
Chinh quyén dia phuong noi nghi phép

(néu can)

Ho va tén (cv 14)

Ghi chu:

(1) Tén nguoi duge cip gidy nghi phép.

(2) Noi nghi phép.

(3) Thoi gian nghi theo Luét lao dgng.

(4) Nguoi duge cép gidy nghi phép, phong noi ngudi lao dong lam viéc.



Mau 13. Gidy moi

BO Y TE (cv 13) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM (& 13)
BENH VIEN DA LIEU TW. (c& 13) Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic (e 14)
Sé: /GM-BVDLTW (c& 13) Ha Néi, ngay  thang  ndam 20... (co 14)
GIAY MOI (c5 14)
....... susnnsnnennisn L1 ) snssunnsnsnanenane (ol S thilie Gfng. d8i)

(Do dai ¥ do dai dong chir)

Bénh vién Da lidu Trung wong tran trong kinh moi:

llllllllllllllllllllllllllllllll LA R R R R RN RN L] (2) LA R A R L R R R R R NN
(kT SR s, SO .| .. - i 101 1P, S
B R N I RN T .1 3 - Yor 011 I
IO BN, it bt i B S SRS it M B R ekt
50 R O SRR S .. 1
........................................................................................... /.
Noi nhin: (c3 12) GIAM POC (e 14)
“eees (4) s (eB1) Hodc KT. GIAM DOC (co 14)
- Luu: VT, ... (5) ... . (Chix ky nhéy Truéng FHEY GISHEDRIL (414
khoa, phong, trung tdm).
Ho va tén (co 14)
Ghi chi:

(1) Trich yéu ndi dung gidy moi.

(2) Tén co quan tb chirc; ho va tén, chie vy, don vi cong tac ngudi duge moi.
(3) Tén (ndi dung) cua cudc hop, hdi nghi, hdi thao.

(4) Noi nhédn van ban.

(5) Chit viét tit tén don vi soan thao vin ban.




Mau 14. T¢ trinh (*)

BO Y TE (5 13) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM (c 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (¢4 13) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic (cs 14)
S6: /TTr-BVDLTW (et 13) Ha Néi, ngay  thdng  ndm 20... (o 14)

TO TRINH (c5 14)

SRS NNRRRNRRRRERRRRRRRS (1) SRS NNNNNNNRRRANNRNNNES (ca ]4, thum‘g, dﬁ]‘lg, dam)
(B¢ dai 2 4o dai dong chir)

Blralle . coviinns crssmmn snum g T — (¢ 14, thuong, dimg)

................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................. F (cd 14) (Chir ky nhdy ngudi soan thao van ban).
Noi nhn: (v 12) GIAM POC (5 14)

- (3) s (B 1) Hoic KT. GIAM POC (cs 14)
-Luu: VT, ... (4) ... . (Chir ky nhay Ttruéng PH(’) GIAM POC (& 14)

khoa, phong, trung tam).

Ho va tén (co 14)

Ghi chii:

&) Ding dé cdp dudi trinh 1én cap trén vé mdt vén dé nao d6 xin chu truong giai quyét, ndi dung to trinh phai
ghi rd trinh vén dé gi, d nghi giai quyét nhu thé nao...

(1) Trich yéu cua té trinh.

(2) Noi dung t& trinh: Khi xudng dong, chir diu dong i vao 1 tab 1,27 cm; khoang céch gifra céc doan vin t6i
thiéu 1a 6pt; khoang cach giita cac dong t6i thiéu 1a dong dom, thi da la 1,5 lines.

(3) Noi nhan van ban.

(4) Chir viét tit tén don vi soan thao vin ban.




Mau 15. Dy an

BO Y TE (co13) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM (c5 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (co 13) Poc lap - Tu do - Hanh phiic (5 14)
S6: /DA-BVDLTW (c5 13) Ha Noi, ngay  thang — nam 20... (cv 14)
DU AN (co 14)

SssssssssssssssRsRRRRRRRES (1) SesnsnssssssssssssRsRRRR RS (CG ]4, thll'i)’ng, di:l’ng, dam)
(D6 dai 'z d§ dai dong chir)

.......................................... 20 scnsnnn s aninspnes ipsenEarEm e e
.................................................... /. (¢t 14) (Chir ky nhay ngudi soan thao van ban).
Noi nhin: (c5 12) GIAM POC (5 14)
= eene (3) s (eB11) Hoic KT. GIAM POC (<t 14)

- Luu: VT, ... (4)... . (Chir ky nhay Truéng PHO GIAM POC (5 14)

khoa, phong, trung tdm).

Ho va tén (co 14)

Ghi chu:

(1) Trich yéu cua dy an.

(2) N§i dung dur 4n: Khi xudng dong, chir diu dong ldi vao 1 tab 1,27 cm; khoang cach giita cac doan vin t6i
thiéu la 6pt; khoang céch giira cac dong t6i thiéu 12 dong don, toi da la 1,5 lines.

(3) Noi nhéan van ban.

(4) Chir viét tit tén don vi soan thio van ban.




MaAu 16. Pé 4an

BO Y TE (e 13) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM (c& 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (c 13) Doc lap - Tw do - Hanh phice (co 14)
S6: /DA-BVDLTW (c5 13) Ha Néi, ngay  théang  ndm 20... (c3 14)
PE AN (co 14)
........................... (1) cossennssennnassenumnnsvens {283 14, thubnis, Sing: dim)

(D¢ dai % do dai dong chir)

.......................................... v, I . | TR
.................................................... /. (c& 14) (Chir ky nhay ngudi soan thao van ban).
Noi nhdn: (c5 12) GIAM POC (c5 14)

e (B s e 1) Hodc KT. GIAM POC (co 14)
-Luuw: VT, ... (4) ... . (Chirky nhay Truéng PHO GIAM POC (c514)

khoa, phong, trung tdm).

Ho va tén (cv 14)

Ghi chii:
(1) Trich yéu ciia dé 4n.

(2) Noi dung dé an: Khi xubng dong, chit déu dong Iti vao 1 tab 1,27 cm; khoang cach giira cac doan vin téi
thiéu la 6pt; khoang céch gilta cac dong t6i thiéu la dong don, téi da 1a 1,5 lines.

(3) Noi nhén vin ban.

(4) Chir viét tat tén don vi soan thao van ban.




Méu 17. Hwéng din

BO 'Y TE (co 13) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM (c5 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (5 13) Poc lap - Tu do - Hanh phiie (¢ 14)
Sb: /HD-BVDLTW (c& 13) Ha Néi, ngay  thang  nam 20... (ct 14)
HUONG DAN (c5 14)
............. emmsamissssns kL) sassasssasunseensnancnse (00 14, fhrbnp, dimg, @i}

(P dai V2 d¢ dai dong chir)

.......................................... v OO
................................................. /. (c& 14) (Chir ky nhay ngudi soan thao van ban).
Noi nhgn: (ct 12) GIAM POC (s 14)
(3 (@3 11) Hodc KT. GIAM POC (e 14)

-Luu: VT, ...(4)... . (Chir ky nhay Truéng PHO GIAM POC (ct 14)

khoa, phong, trung tdm).

Ho va tén (cv 14)

Ghi chii:

(1) Trich yéu ctia huéng din.

(2) Noi dung huéng dan: Khi xudng dong, chir ddu dong Iui vao 1 tab 1,27 em; khoang cach giira cac doan van
t6i thidu 1a 6pt; khoang céch giita cac dong tdi thiéu la dong don, tdi da la 1,5 lines.

(3) Noi nhén vin ban.

(4) Chi viét tat tén don vi soan thao van ban.




MAu 18. Giay giéi thiéu

BO Y TE (co13) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM (co 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (ct 13) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic (o 14)
S6: /GGT-BVDLTW (c5 13) Ha N6i, ngay  thang  ndm 20... 5 14)

GIAY GIOI THIEU (co 14)

Bénh vién Da liéu Trung wong tran trong gidi thigu: (co 14)

(8] 111 (o 41 CA O TR TR T T TR SEE
BIOG € JBIE. ..oconsm ssvissas smaignmumans ic.) PO (e T A
V8 VIBC: iuevvrrrrrnrecrensncnsosersnstosossssssnsnsssasstassstanssansnsonenansssssciases

...................................................................................................................................

Pé nghi Quy co quan tao diéu kién dé ong (ba) co tén & trén hoan thanh

nhiém vu.

Gidy Gi6i thiéu nay c6 gia tri dén het DAY ....ovvvvvvreersreennrerienns /.
Noi nhin: (3 12) GIAM POC (5 14)
-Tg”"f t;e;; (Cf*(l;)) r— Hodc KT. GIAM POC (o 14)
- L V1, ... ... . (Chir ky nhay Truong A H A
i, Bt trung st PHO GIAM POC (cv 14)

Hoic TL.GIAM POC (o 14)
TP. TO CHUC CAN BO (5 14)

Ho va tén (cv 14)

Ghi chu:

(1) Ho va tén, chirc vu va don vj cong tic cia ngudi dugc gidi thiéu.
(2) Tén co quan, td chire duge gioi thigu téi lam viée.

(3) Chit viét tt tén don vj soan thao vin ban.




Mau 19. Phwong 4n

BO Y TE (et 13) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM (c5 13)
BENH VIEN DA LIEU TW (c5 13) Poc lap - Tu do - Hanh phic (co 14)
S6: /PA-BVDLTW (c3 13) Ha Noi, ngay  thang  nam 20... (ct 14)

PHUONG AN (s 14)

sssssssssssssns sessssssssan (].) ------ Sesssscasssesessssnness (Cﬁ 14, thufmg, dl:mg, df:im)
(P dai 4 do dai dong chiy)

PHAN I- sssssssssssns -oo-nnl----oooon-o---nnoocoonoo--lo(z) T T T P TP T (CG 14, hoa, dfmg, dém)

Io LT L L L L L e T T TR R R T Y (CG 14, hoa, dl:[ng, dﬁm)

.......................................................................................................... (co 14, thuong, dimg)
PHAN II. LRI Y ) SssssasRee AL L L R R L R R L R R R R R R ) sssssssssnes sssssssens sessns

I. SesssssssRRREN SRR NENIIRNERENNERRRRRRRRERS ssssssees AL R L L L L L L R R R R L L R Ly

- L S 115 ST S S S |
...................................................................... 4 (c& 14) (Chir ky nhay ngudi soan thao van ban).
Noi nhin: (¢t 12) GIAM DPOC (5 14)
Sevesod B oreneso 113 Hos g A

oac KT. GIAM POC (s 14
- Luu: VT, ...(4)... . (Chir ky nhay Trudng ’ . . £ ( 3 )
khoa, phong, trung tam). PHO GIAM POC (ct 14)
Ho va tén (cv 14)

Ghi chu:

(1) Trich yéu cia phuong an.

(2) N§i dung phuong dn: Khi xudng dong, chir ddu dong lui vao 1 tab 1,27 cm; khoang cach giira cac doan van
tdi thiéu 1a 6pt; khoang cach giira cac dong tdi thiéu 1a dong don, tdi da 1a 1,5 lines.

(3) Noi nhédn véan ban.

(4) Chir viét tit don vi soan thao van ban.



