
QUY TRÌNH 
QU¢N LÝ, PH¢N BIÆN, IN ÁN, PHÁT HÀNH 

(Ban hành theo Quyêt �Ënh sÑ 13a/QÐ-TCDN ngày 05 tháng 8 n�m 2019 
cça TÕng Biên t­p T¡p chí Tài chính doanh nghiÇp) 

�iÁu 1. Ph¡m vi, �Õi t°ãng ��ng bài 
1. C£c bài báo, công trình nghiên céu mÛi, tông quan ho·c chuyÃn sâu, có giá 

trË khoa hÍc và thñc ti¿n, thuÙc các l)nh vñc kinh tê hÍc; kinh doanh; tài chính -ngân 

hàng -b£o hiÃm; k¿ toán -kiÃm toán; qu£n trË -qu£n lý... 
2. Các nhà khoa hÍc, cán bÙ gi£ng d¡y, cán bÙ nghiên céu, các nghiên céu 

sinh, hÍc viên cao hÍc, sinh viên các tr°Ýng kinh t¿. 

�iÁu 2. Hình théc bài báo 

1. Bài báo �°ãc vi¿t b±ng tiÃng ViÇt. 
2. Bài báo khoa hÍc c§n �°ãc vi¿t theo trình tñ sau: Tóm t¯t (nêu ý t°ßng và 

nÙi dung tóm t�t cça bài báo); Të khóa; Tác gi£ c¥n �°a ra 3 �ên 5 të khoá cça bài 

vi¿t theo thé tñ alphabet, thÃ hiÇn �·c tr°ng cho chç �Á cça bài vi¿; Mß �§u (tÕng 
quan tình hình nghiên céu, tính thÝi sñ cça v¥n �Á, �·t v¥n �è); NÙi dung (ph°¡ng 
pháp, ph°¡ng tiÇn, nÙi dung, k¿t qu£ nghiên céu); Kêt lu­n và Tài liÇu tham kh£o. 

chính xác. 

3. Ph§n Tóm t¥t không quá 10 dòng, �·t sau tiêu �Á bài báo và tên tác giâ bài 
báo. Bài báo toàn v�n không dài quá 10 trang �£ánh máy. Các thu­t ngï khoa hÍc và 
�¡n vË �o l°Ýng vi¿t theo quy �Ënh cça Nhà n°Ûc; các công thúc, hình v� cân �°ãc 
vi¿t theo các k÷ hiÇu thông dång; các trích d«n, chú thích, chú gi£i c§n ng�n gÍn, 

4. Bài báo có �Ù dài të 3.500 -5.000 tù, (bao gÓm c£ b£ng biÁ, ghi chú, tài 
liÇu tham kh£o và phå låc) �°ãc �ánh máy trên khÕ gi¥y A4, phông chï (font) Times 
New Roman (unicode), cá chï (size) 14 thÑng nh¥t cho toàn b£i, lÁ trái 3 cm, lÁ ph£i 
2 cm, cách trên, cách d°Ûi 2,5 cm. CuÑi b£i có ghi rõ hÍ tên, hÍc hàm hÍc vË, c¡ 
quan công tác, �Ëa chÉ, sÑ �iÇn tho¡i cça tác gi£. Ban Biên t­p chÉ nh­n nhïng bài có 
bô cåc r× ràng, cô �Íng, súc tích (b£n mêm gíi qua email). 

5. Ph§n Tài liÇu tham kh£o x¿p theo thú tñ trích d«n trong bài (ghi tên �Õi vÛi 
ng°Ýi ViÇt, hÍ vÛi ng°Ýi n°Ûc ngoài), không trích d«n quá 10 tài liÇu và �°ãc ghi 
theo trinh ty: sÑ thé tñ, tên tác gi£, n�m xu¥t b£n, tên ©n ph©m, co quan xuât bàn, 
t­p, sÑ, n¡i xu¥t bàn, trang trích d«n. Các tên n°Ûc ngoài �°ãc ghi b¯ng ký tñ Latinh. 



�iÁu 3. Quy trinh gíi bài, ph£n biÇn 
1. Tác gi£ gíi bài báo, công trình nghiên céu cho Ban Biên t­p qua 

email: tapchitaichinhdoanhnghiep@gmail.com. Thu kí Tòa so¡n có trách nhiÇm 

xem xét, l°ãc bÏ các bài không �úng quy cách (theo thÃ lÇ gíi bài) ho·c không �áp 
úng yêu c§u cça mÙt bài báo khoa hÍc. C�n cé vào nÙi dung chuyên môn cça bài 

báo, Th° ký toàn so¡n gíi bài báo cho các chuyên gia �ê ph£n biÇn. ThÝi gian ph£n 

2. M×i bài báo �°ãc gíi cho ít nh¥t 01 ph£n biÇn �Ùc l­p là th£nh viên HÙi 
�Óng Biên t­p T¡p chí Tài chính doanh nghiÇp. NÙi dung nh­n xét, ph£n biÇn b£i 
báo khoa hÍc bao gÓm: ý ngh)a, giátrË khoa hÍc cça v§n �Ã, nÙi dung, k¿t qu£ nghiên 
céu; méc �Ù �áp éng các quy �Ënh vÁ bÑ cåc và hình théc bài báo; kiên nghË sía 
chïa, bô sung... 

3. Tr°Ýng hãp �Ñi vÛi v¥n �Á mÛi, còn nhiÁu ý ki¿n khác nhau, nÃu ph£n biÇn 
l§n I không �Óng ý ho·c �Á nghË xem xét thêm, Chç tËch HÙi �Óng/TÕng Biên t­p s½ 
chuyÃn bài cho các thành viên khác cça HÙi �Óng Biên t­p �Ã l¥y ý kiÃn. Nêu các ý 
ki¿n không thÑng nh¥t s½ tÕ chéc hÍp HÙi �Óng Biên t­p ít nh¥t të 5 thành viên. 
Tr°Ýng hãp hÍp v«n không thÑng nh¥t ý ki¿n s½ ti¿n hành bÏ phi¿u kín l¥y k¿t qu£ 
quy¿t �Ënh, �Óng thÝi tham kh£o sía các ý ki¿n �Á xu¥t. 

4. Th° ký tòa so¡n có trách nhiÇm chuyên các yêu c§u, �Á nghË sía chïa, bÕ 
sung cho tác gi£ bài báo. Sau 10 ngày kê të khi nh­n �°ãc yêu c§u sía chïa, bÑ 
sung, nêu tác gi£ bài báo không chÉnh sía và gíi l¡i Ban Biên t­p thì coi nh° không 

có nhu c§u ��ng bài báo. Bài báo chi �°ãc phép công bÕ khi tác gi£ �ã chinh sía 
theo yêu c§u cça ph£n biÇn. 

5. M×i bài báo �éng tên mÙt tác gi£, n¿u có cÙng sñ ho·c �Óng tác gi£ thì sÑ 
luãng không quá 05 ng°Ýi. 

6. Ban Biên t­p không tr£ l¡i b£n th£o nÃu b£i không �°ãc ��ng. Bài �Ã nghË 
��ng sÑ này n¿u không s¯p x¿p �°ãc s½ ��ng ß sô sau. 

�iÁu 4. In ¥n 

1. M×i sÑ T¡p chí Khoa hÍc ��ng không quá 10 bài måc nghiên céu - trao 
�Õi, tùy sÑ l°ãng và sÑ trang cça các b£i báo gi �¯ng. 

2. Danh nmåc các bài báo gíi ��ng thÕng nh¥t s¯p xêp theo nhóm và theo thé 
tñ tên tác gi£. 

3. Biên t­p kù thu­t chËu trách nhiÇm rà soát, chinh sía b£n gíi in và b£n bông 
theo �úng quy �Ënh vÁ hình théc cça T¡p chí, l­p danh sách tác gi£, bài báo gíi ��ng 

m×i sÑ, ngày nh­n, ngày ph£n biÇn, ng°Ýi ph£n biÇn. báo cáo TÕng Biên t­p ho·c 

biÇn không quá 30 ngày kê të ngày nh­n �°ãc bài báo. 

Phó TÕng Biên t­p tr°Ûc khi chuyÃn in. 



�iÁu 5. Phát hành 

1. T¡p chí Tài chính doanh nghiÇp phát hành và nÙp l°u chiêu theo quy �Ënh 

trong Giây phép ho¡t �Ùng báo chí �°ãc c¥p. 

2. M×i bài báo �°ãc ��ng �°ãc nh­n 02 cuÑn. 

3. Th° k÷ Tòa so¡n chËu trách nhiÇm viÇc phát hành và nÙp l°u chiêu ngay 
sau khi in ¥n m×i sÑ. ViÇc phát hành �°ãc thñc hiÇn qua �°Ýng b°u �iÇn. 

�iÁu 6. Trách nhiÇm �iÁu hành, qu£n lý, tÕ chéc thñc hiÇn 
1. Ban Biên t­p chËu trách nhiÇm �ôn �Ñc, kiÃm tra viÇc xu¥t b£n T¡p chí Khoa 

hÍc, �£m b£o ch¥t l°ãng vÁ nÙi dung và hình théc, �áp éng các quy �Ënh cça Lu­t 
Báo chí, Lu­t Xu¥t b£n và Gi¥y phép ho¡t �Ùng báo chí �°ãc c¥p. 

2. Ban Biên t­p chËu trách nhiÇm ti¿p nh­n, tÕ chéc ph£n biÇn, in ân, phát 
hành, thanh toán các sÑ T¡p chí Khoa hÍc theo quy �Ënh. 

3. Quy �Ënh này có hiÇu lñc të thÝi �iÃm ban hành và có giá trË �ên khi có quy 
�Ënh mÛi./. 

TÓNG BIÊN T¬P 
THU 

TAF 

H®Kh¯c Nhnh 
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