QUY TRINH
QUAN LY, PHAN BIEN, IN AN, PHAT HANH
(Ban hanh theo Quyét dinh s 13/QD-TCDN ngéy 05 théng 8 nam 2019
ctia Tong Bién tap Tap chi Tai chinh doanh nghiép)

Pitu 1. Pham vi, doi twgng ding bai

1. Céc bai bao, cdng trinh nghién ctru moi, tdng quan hodc chuyén sau, c6 gia
tri khoa hoc va thuc tién, thudc cac linh vuc kinh té hoc; kinh doanh; tai chinh - ngan
hang - bao hiém; ké toan - kiém toan; quan trj - quéan ly...

2. Céc nha khoa hoc, can bd giang day, can b nghién ctru, cac nghién clru
sinh, hoc vién cao hoc, sinh vién céac trudong kinh te.

Piéu 2. Hinh thirc bai bao
1. Bai béo duoc viét bang tiéng Viét.

2. Bai bao khoa hoc can duoc viét theo trinh tu sau: Tom tat (néu y tuong va
ndi dung tom tit clia bai bao); Tir khéa; Téc gia cdn dua ra 3 dén 5 tir khoa cla bai
viét theo thir t alphabet, thé hién dic trung cho chi d& ciia bai viét; Mé dau (tong
quan tinh hinh nghién ctru, tinh thoi sy cua van d&, dit vin dé); Noi dung (phuong
phép, phuong tién, ndi dung, két qua nghién ctru); Két luan va Tai liéu tham khao.

3. Phan Tém tit khong qua 10 dong, dit sau tiéu dé bai béo va tén tac gia bai
b4o. Bai bao toan van khong dai qué 10 trang danh may. Cac thuét ngit khoa hoc va
don vi do luong viét theo quy dinh ctia Nha nudc; céc cong thirc, hinh vé can dugc
viét theo cac ky hidu théng dung; céc trich din, chi thich, chd giai cin ngén gon,
chinh xéc.

4. Bai béo co d dai tir 3.500 - 5.000 tir, (bao gdm ca bang biéu, ghi chy, tai
liéu tham khéo va phu luc) dugc danh may trén khd gidy A4, phong chit (font) Times
New Roman (unicode), c& chit (size) 14 théng nhét cho toan bai, 1& trai 3 cm, 18 phai
2 c¢m, céach trén, cach dudi 2,5 cm. Cuébi bai c6 ghi rd ho tén, hoc ham hoc vi, co
quan cdng tac, dia chi, s6 dién thoai cua tac gia. Ban Bién tép chi nhén nhimg bai c6
bb cyc o rang, cd dong, stc tich (ban mém giri qua email).

5. Phn Tai liéu tham khao xép theo thir tyr trich din trong bai (ghi tén dbi véi
ngudi Viét, ho véi ngudi nudce ngoai), khong trich dan qua 10 tai liéu va duge ghi
theo trinh ty: s6 th{r tu, tén tac gia, nim xuét ban, tén 4n phém, CO quan xuét ban,
tap, $6, noi xuét ban, trang trich dan. Céc tén nudc ngoai dugce ghi béng ky tu Latinh.



Piéu 3. Quy trinh gii bai, phan bi¢n

I. Tac gia gui bai bdo, cong trinh nghién ciru cho Ban Bién tap qua
email: tapchitaichinhdoanhnghiep@gmail.com. Thu ki Toa soan c6 trach nhi¢ém
xem xét, luoc bo cac bai khong dung quy cach (theo thé 1¢ giri bai) hodc khong dap
{mg yéu cau ctia mdt bai bao khoa hoc. Can cir vao ndi dung chuyén mon cua bai
bao, Thu ky toan soan gui bai béo cho céc chuyén gia dé phan bién. Thoi gian phan
bién khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan dugc bai béo.

2. Mdi bai bao duoc gui cho it nhat 01 phan bién doc I4p la thanh vién Hoi
dong Bién tap Tap chi Tai chinh doanh nghiép. Noi dung nhan xét, phan bién bai
b4o khoa hoc bao gdm: y nghia, gi tri khoa hoc cua van dé, noi dung, két qua nghién
clru; mirc do dap Gng cac quy dinh vé b6 cuc va hinh thic bai bao; kién nghi stra
chita, bd sung. ..

3. Trudng hop dbi véi van dé méi, con nhidu y kién khac nhau, néu phan bién
lan 1 khéng dong y hodc d& nghi xem xét thém, Chu tich Hoi déng/Téng Bién tap s€
chuyén bai cho cac thanh vién khac ciia Hoi ddng Bién tap dé 14y ¥ kién. Néu céc y
kién khong théng nhét s& td chirc hop Héi dong Bién tap it nhat tir 5 thanh vién.
Truong hop hop vin khong théng nhét  kién sé tién hanh bo phiéu kin 14y két qua
quyét dinh, ddng thdi tham khao stra cac ¥ kién dé xuat.

4. Thu ky toa soan c6 trach nhiém chuyén céc yéu cau, dé nghl stra chita, bd
sung cho tac gia bai bao. Sau 10 ngay ké tir khi nhan duoc yéu cau sta chita, bd
sung, néu tac gia bai bao khong chinh stra va gui lai Ban Bién tap thi coi nhu khong
¢6 nhu cau ding bai bao. Bai bao chi dugc phép cong b6 khi tac gia da chinh stra
theo yéu cau clia phan bién.

5. Moi bai bao dung tén mot tac gia, néu c6 cong su hodc dong tac gia thi sd
lugng khong qua 05 nguoi.

6. Ban Bién tap khong tra lai ban thao néu bai khong dugc dang. Bai dé nghi
dang sb nay néu khong sip xép dugc s& ding & sb sau.

Piéu 4. In 4n

1. M&i sb Tap chi Khoa hoc ding khong qua 10 bai myc nghién ctru — trao
di, tuy sb lugng va s6 trang clia céc bai béo giri dang.

2. Danh muc c4c bai béo gui dang théng nhét sép xép theo nhom va theo thit
tu tén tac gia.

3. Bién tap k¥ thuat chiu trach nhiém ra soét, chinh sira ban giri in va ban bong
theo dung quy dinh v& hinh thirc ctia Tap chi, 1ap danh séch tac gia, bai béo giri dang
mdi s0, ngdy nhén, ngay phan bién, ngudi phan bién... bdo cdo Tong Bién tép hodc
Pho Tong Bién tap trudc khi chuyén in,



Pidu 5. Phat hanh

1. Tap chi Tai chinh doanh nghiép phat hanh va nop luu chiéu theo quy dinh
trong Gidy phép hoat dong béo chi dugc cap.

2. Mdi bai bao dugc dang duge nhén 02 cudn.

3. Thu ky Toda soan chiu trach nhi¢m viéc phat hanh va ngp luu chiéu ngay
sau khi in 4n mdi sé. Viéc phat hanh dugc thyc hién qua dudng buu dién.

Pidu 6. Trach nhiém diéu hanh, quén Iy, to chirc thye hién

1. Ban Bién tap chju trach nhi¢ém don dbc, kiém tra viéc xuat ban Tap chi Khoa
hoc, dam bao chét lugng vé ndi dung va hinh thirc, dép tmg céc quy dinh clia Luét
Bao chi, Luat Xut ban va Gidy phép hoat dong béo chi dugc cap.

2. Ban Bién tap chiu trach nhiém tiép nhan, t§ chirc phan bign, in 4n, phat
hanh, thanh toan cac s6 Tap chi Khoa hoc theo quy dinh.

3. Quy dinh nay c6 hiéu luc tlr thoi diém ban hanh va c6 gié tri dén khi c6 quy
dinh méi./.

TONG BIEN TAP
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