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LỜI NÓI ĐẦU 

Triển khai Luật Nhà ở 2023 và các Nghị định, Thông tư 

hướng dẫn về quản lý, phát triển nhà ở xã hội (NOXH), UBND 

thành phố Hải Phòng chỉ đạo Sở Xây dựng hướng dẫn chủ đầu tư 

và các cá nhân, tổ chức tiếp cận các thông tin về NOXH trên địa 

bàn thành phố. 

Sổ tay hướng dẫn các thủ tục về NOXH trên địa bàn thành 

phố Hải Phòng là tài liệu được Sở Xây dựng thành phố Hải 

Phòng biên soạn dựa trên các quy định pháp luật về nhà ở và các 

quy định pháp luật khác có liên quan. Sổ tay là tài liệu tổng hợp, 

cung cấp thông tin cho các tổ chức, cá nhân có trách nhiệm hoặc 

quan tâm đến các dự án NOXH. Đặc biệt, sổ tay là tài liệu hướng 

dẫn để giúp các cá nhân, hộ gia đình có nhu cầu về NOXH nhanh 

chóng tiếp cận thông tin và dễ dàng hơn trong việc thực hiện các 

thủ tục thuê, thuê mua và mua NOXH. 

Tài liệu này có tính chất tham khảo để tổ chức, cá nhân tiếp cận 

thông tin trong quá trình thực hiện mua, bán, thuê mua, thuê NOXH 

trên địa bàn thành phố và không phải là quy định pháp luật.  

Trong quá trình biên soạn và thực thi các quy định pháp luật về 

NOXH có thể còn có một số thiếu sót, Sở Xây dựng rất mong nhận 

được sự phản hồi từ các tổ chức, cá nhân để hiệu chỉnh Sổ tay cũng 

như hoàn thiện các thủ tục để người dân Hải Phòng sớm được 

hưởng những chính sách ưu đãi về NOXH trên địa bàn thành phố. 

BAN BIÊN SOẠN 
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MỤC LỤC 
I. CĂN CỨ PHÁP LÝ. 

II. CÁC QUY ĐỊNH CHUNG: 

1. Đối tượng được hưởng chính sách hỗ trợ về NOXH: 

1.1. Đối tượng được mua, thuê mua, thuê NOXH. 

1.2. Đối tượng được thuê NOXH: 

2. Điều kiện được hưởng chính sách hỗ trợ về nhà ở: 

2.1. Điều kiện về nhà ở:  

2.2. Điều kiện về thu nhập: 

2.3. Điều kiện được hỗ trợ vay vốn để mua, thuê mua NOXH: 

2.4. Điều kiện thuê nhà lưu trú công nhân trong khu công nghiệp: 

3. Hồ sơ mua, thuê mua, thuê NOXH: 

3.1. Hồ sơ xin mua, thuê mua NOXH: 

3.2. Hồ sơ xin thuê NOXH:  

III. CÁC BƯỚC THỰC HIỆN MUA, THUÊ MUA, THUÊ NOXH: 

1. Đối với cá nhân, hộ gia đình có nhu cầu mua, thuê mua, thuê NOXH: 

1.1. Trình tự thực hiện mua, thuê mua NOXH: 

1.2. Trình tự thực hiện thuê NOXH: 

2. Đối với các đối tượng cho thuê, thuê mua, mua NOXH theo Nghị 

quyết 04/2022/NQ-HĐND ngày 12/4/2022 của Hội đồng nhân dân 

thành phố: 

2.1. Đối với hộ gia đình, cá nhân ở hợp pháp tại các chung cư cũ 

trước thời điểm ngày 12/4/2022: 

2.2. Đối với hộ gia đình, cá nhân ở tại các chung cư cũ sau thời 

điểm ngày 12/4/2022: 

3. Đối với chủ đầu tư dự án NOXH, doanh nghiệp kinh doanh hạ 

tầng đầu tư xây dựng khu công nghiệp: 

3.1. Chủ đầu tư dự án NOXH: 

3.2. Doanh nghiệp kinh doanh hạ tầng đầu tư xây dựng khu 

công nghiệp: 

8 

9 

9 

9 

10 

10 

10 

11 

14 

14 

14 

14 

16 

17 

17 

17 

18 

 

 

19 

 

19 

 

20 

 

20 

20 

 

24 



 

 

 
 7 

IV. XÁC NHẬN HỒ SƠ ĐĂNG KÝ MUA, THUÊ MUA, THUÊ 

NHÀ Ở XÃ HỘI 

1. Xác nhận Đơn xin mua, thuê mua, thuê NOXH (Chỉ áp dụng cho 

Lực lượng vũ trang): 

2. Xác nhận về đối tượng: 

2.1. Cơ quan quản lý nhà ở của Bộ Quốc phòng, Bộ Công an thuộc 

phạm vi quản lý, Đơn vị quản lý về nhà ở lực lượng vũ trang được 

giao nhiệm vụ: 

2.2. Cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp, UBND cấp huyện, UBND cấp 

xã nơi người kê khai Giấy xác nhận về đối tượng đang làm việc: 

3. Xác nhận về điều kiện nhà ở: 

3.1. Văn phòng/Chi nhánh văn phòng đăng ký đất đai quận/huyện: 

3.2. Ủy ban nhân dân cấp xã/phường nơi người kê khai đang cư trú: 

4. Xác nhận về điều kiện thu nhập: 

4.1. Cơ quan quản lý lực lượng vũ trang: 

4.2. Cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp nơi người kê khai Giấy xác 

nhận về điều kiện thu nhập đang làm việc: 

4.3. Ủy ban nhân dân cấp xã/phường nơi người kê khai Giấy Kê 

khai về điều kiện thu nhập đối với đối tượng là thu nhập thấp tại 

khu vực đô thị: 

V. CÁC VẤN ĐỀ CẦN LƢU Ý: 

1. Cá nhân, hộ gia đình mua, thuê mua, thuê NOXH:  

2. Chủ đầu tư các dự án NOXH: 

3. UBND cấp xã/phường: 

4. Văn phòng/Chi nhánh văn phòng đăng ký đất đai quận/huyện: 

VI. CÁC QUY ĐỊNH KHÁC: 

1. Trường hợp bán lại NOXH trong thời hạn 5 năm: 

2. Trường hợp bán lại NOXH sau thời hạn 5 năm: 

Các mẫu đơn và giấy xác nhận kèm theo. 
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I. CĂN CỨ PHÁP LÝ 

 

- Luật nhà ở năm 2023; 

- Luật Kinh doanh bất động sản năm 2023; 

- Nghị định số 95/2024/NĐ-CP ngày 24/7/2024 của 

Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Nhà ở; 

- Nghị định số 100/2024/NĐ-CP ngày 26/7/2024 của 

Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Nhà ở về 

phát triển và quản lý NOXH; 

- Nghị quyết 04/2022/NQ-HĐND ngày 12/4/2022 của Hội 

đồng nhân dân thành phố về phát triển NOXH kết hợp cải tạo 

chung cư cũ; 

- Nghị quyết số 09-NQ/TU ngày 13/11/2023 của Ban 

Chấp hành Đảng bộ thành phố khoá XVI về phát triển NOXH 

trên địa bàn thành phố đến năm 2030; 

- Thông tư 05/2024/TT-BXD ngày 31/7/2024 của Bộ Xây 

dựng quy định chi tiết một số điều của Luật Nhà ở. 

 

 

 

 

 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bat-dong-san/Luat-Nha-o-27-2023-QH15-528669.aspx
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II. CÁC QUY ĐỊNH CHUNG:  

1. Đối tƣợng đƣợc hƣởng chính sách hỗ trợ về NOXH: 

1.1. Đối tượng được mua, thuê mua, thuê NOXH. 

(1). Người có công với cách mạng, thân nhân liệt sĩ thuộc 

trường hợp được hỗ trợ cải thiện nhà ở theo quy định của Pháp 

lệnh Ưu đãi người có công với cách mạng. 

(2). Hộ gia đình nghèo, cận nghèo tại khu vực nông thôn. 

(3). Hộ gia đình nghèo, cận nghèo tại khu vực nông thôn 

thuộc vùng thường xuyên bị ảnh hưởng bởi thiên tai, biến đổi 

khí hậu. 

(4). Hộ gia đình nghèo, cận nghèo tại khu vực đô thị. 

(5). Người thu nhập thấp tại khu vực đô thị. 

(6). Công nhân, người lao động đang làm việc tại doanh 

nghiệp, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã trong và ngoài khu 

công nghiệp. 
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(7). Sĩ quan, quân nhân chuyên nghiệp, hạ sĩ quan thuộc 

lực lượng vũ trang nhân dân, công nhân công an, công chức, 

công nhân và viên chức quốc phòng đang phục vụ tại ngũ; 

người làm công tác cơ yếu, người làm công tác khác trong tổ 

chức cơ yếu hưởng lương từ ngân sách nhà nước đang công 

tác (sau đây gọi tắt là lực lượng vũ trang nhân dân). 

(8). Cán bộ, công chức, viên chức theo quy định của pháp 

luật về cán bộ, công chức, viên chức. 

(9). Đối tượng đã trả lại nhà ở công vụ, trừ trường hợp bị 

thu hồi nhà ở công vụ do vi phạm quy định. 

(10). Hộ gia đình, cá nhân thuộc trường hợp bị thu hồi đất 

và phải giải tỏa, phá dỡ nhà ở theo quy định của pháp luật mà 

chưa được Nhà nước bồi thường bằng nhà ở, đất ở. 

Riêng đối tượng (2) và (3) thì phải căn cứ vào điều kiện 

của địa phương, UBND Thành phố xem xét quyết định. 

1.2. Đối tượng được thuê NOXH: 

(1). Học sinh, sinh viên đại học, học viện, trường đại học, 

cao đẳng, dạy nghề, trường chuyên biệt theo quy định của 

pháp luật; học sinh trường dân tộc nội trú công lập. 

(2). Doanh nghiệp, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã trong 

khu công nghiệp. 

2. Điều kiện đƣợc hƣởng chính sách hỗ trợ về nhà ở: 

Ngoài việc phải thuộc các đối tượng được hưởng chính 

sách hỗ trợ về nhà ở, các cá nhân, hộ gia đình khi có nhu cầu 

mua, thuê mua, thuê NOXH phải đáp ứng các điều kiện sau: 

2.1. Điều kiện về nhà ở:  

Chưa có nhà ở thuộc sở hữu của mình tại thành phố Hải 

Phòng, chưa được mua hoặc thuê mua NOXH, chưa được 

hưởng chính sách hỗ trợ nhà ở dưới mọi hình thức tại thành 
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phố hoặc có nhà ở thuộc sở hữu của mình tại thành phố nhưng 

diện tích nhà ở bình quân đầu người thấp hơn mức diện tích 

nhà ở tối thiểu. Các đối tượng: Sĩ quan, quân nhân chuyên 

nghiệp, hạ sĩ quan thuộc lực lượng vũ trang nhân dân, công 

nhân công an, công chức, công nhân và viên chức quốc phòng 

đang phục vụ tại ngũ; người làm công tác cơ yếu, người làm 

công tác khác trong tổ chức cơ yếu hưởng lương từ ngân sách 

nhà nước đang công tác; Cán bộ, công chức, viên chức theo 

quy định của pháp luật về cán bộ, công chức, viên chức; Đối 

tượng đã trả lại nhà ở công vụ, trừ trường hợp bị thu hồi nhà 

ở công vụ do vi phạm quy định. 

Cụ thể:  

+ Trường hợp chưa có nhà ở thuộc sở hữu của mình được 

xác định khi đối tượng và vợ hoặc chồng của đối tượng đó 

(nếu có) không có tên trong Giấy chứng nhận quyền sử dụng 

đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất trên địa bàn thành 

phố tại thời điểm nộp hồ sơ đăng ký mua, thuê mua NOXH. 

+ Trường hợp đối tượng có nhà ở thuộc sở hữu của mình 

nhưng diện tích nhà ở bình quân đầu người thấp hơn 15 

m2 sàn/người. Diện tích nhà ở bình quân đầu người quy định 

tại khoản này được xác định trên cơ sở bao gồm: người đứng 

đơn, vợ (chồng) của người đó, cha, mẹ (nếu có) và các con của 

người đó (nếu có) đăng ký thường trú tại căn nhà đó. 

2.2. Điều kiện về thu nhập: 

- Các đối tượng: Người thu nhập thấp tại khu vực đô thị; 

Công nhân, người lao động đang làm việc tại doanh nghiệp, 

hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã trong và ngoài khu công 

nghiệp; Sĩ quan, quân nhân chuyên nghiệp, hạ sĩ quan thuộc 

lực lượng vũ trang nhân dân, công nhân công an, công chức, 

công nhân và viên chức quốc phòng đang phục vụ tại ngũ; 
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người làm công tác cơ yếu, người làm công tác khác trong tổ 

chức cơ yếu hưởng lương từ ngân sách nhà nước đang công 

tác;  Cán bộ, công chức, viên chức theo quy định của pháp 

luật về cán bộ, công chức, viên chức phải đáp ứng điều kiện về 

thu nhập cụ thể: 

+ Các đối tượng Người thu nhập thấp tại khu vực đô thị; 

Công nhân, người lao động đang làm việc tại doanh nghiệp, 

hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã trong và ngoài khu công 

nghiệp; Cán bộ, công chức, viên chức theo quy định của pháp 

luật về cán bộ, công chức, viên chức phải đảm bảo điều kiện 

về thu nhập như sau: 

 Trường hợp người đứng đơn là người độc thân thì có 

thu nhập hàng tháng thực nhận không quá 15 triệu đồng tính 

theo Bảng tiền công, tiền lương do cơ quan, đơn vị, doanh 

nghiệp nơi đối tượng làm việc xác nhận. 

 Trường hợp người đứng đơn đã kết hôn theo quy định 

của pháp luật thì người đứng đơn và vợ (chồng) của người đó 

có tổng thu nhập hàng tháng thực nhận không quá 30 triệu 

đồng tính theo Bảng tiền công, tiền lương do cơ quan, đơn vị, 

doanh nghiệp nơi đối tượng làm việc xác nhận. 

 Thời gian xác định điều kiện về thu nhập trong 01 năm 

liền kề, tính từ thời điểm đối tượng quy định tại khoản này nộp 

hồ sơ hợp lệ cho chủ đầu tư để đăng ký mua, thuê mua NOXH. 

+ Trường hợp đối tượng Người thu nhập thấp tại khu vực 

đô thị không có Hợp đồng lao động, nếu là người độc thân thì 

thu nhập hàng tháng thực nhận không quá 15 triệu đồng, nếu 

đã kết hôn theo quy định của pháp luật thì người đứng đơn và 

vợ (chồng) của người đó có tổng thu nhập hàng tháng thực 

nhận không quá 30 triệu đồng. 
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- Các đối tượng Hộ gia đình nghèo, cận nghèo tại khu 

vực đô thị thì phải thuộc trường hợp hộ gia đình nghèo, cận 

nghèo theo quy định của Chính phủ. 

- Đối tượng Sĩ quan, quân nhân chuyên nghiệp, hạ sĩ 

quan thuộc lực lượng vũ trang nhân dân, công nhân công an, 

công chức, công nhân và viên chức quốc phòng đang phục vụ 

tại ngũ; người làm công tác cơ yếu, người làm công tác khác 

trong tổ chức cơ yếu hưởng lương từ ngân sách nhà nước 

đang công tác:  

+ Trường hợp người đứng đơn là người độc thân thì có thu 

nhập hàng tháng thực nhận không quá tổng thu nhập của sỹ quan 

có cấp bậc hàm Đại tá (gồm lương cơ bản và phụ cấp theo quy 

định) được cơ quan, đơn vị nơi công tác, quản lý xác nhận. 

+ Trường hợp người đứng đơn đã kết hôn theo quy định 

của pháp luật. 

+ Người đứng đơn và vợ (chồng) của người đó đều thuộc 

đối tượng trên thì có tổng thu nhập hàng tháng thực nhận 

không quá 2,0 lần tổng thu nhập của sỹ quan có cấp bậc hàm 

Đại tá (gồm lương cơ bản và phụ cấp theo quy định) được cơ 

quan, đơn vị nơi công tác, quản lý xác nhận; 

+ Vợ (chồng) của người đứng đơn không thuộc đối 

tượng trên thì có tổng thu nhập hàng tháng thực nhận không 

quá 1,5 lần tổng thu nhập của sỹ quan có cấp bậc hàm Đại tá 

(gồm lương cơ bản và phụ cấp theo quy định) được cơ quan, 

đơn vị, doanh nghiệp nơi đối tượng làm việc xác nhận. 

+ Thời gian xác nhận điều kiện về thu nhập trong 01 năm 

liền kề, tính từ thời điểm nộp hồ sơ mua, thuê mua nhà ở cho 

lực lượng vũ trang nhân dân. 
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2.3. Điều kiện được hỗ trợ vay vốn để mua, thuê mua 

NOXH:  

Phải có hợp đồng mua, thuê mua NOXH và đáp ứng 

điều kiện vay vốn theo quy định của pháp luật về các tổ 

chức tín dụng. 

2.4. Điều kiện thuê nhà lưu trú công nhân trong khu 

công nghiệp: 

- Đối với đối tượng là Công nhân, người lao động đang 

làm việc tại doanh nghiệp, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã 

trong và ngoài khu công nghiệp thì phải có hợp đồng lao động 

và xác nhận của doanh nghiệp, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã 

sản xuất trong khu công nghiệp, doanh nghiệp kinh doanh kết 

cấu hạ tầng khu công nghiệp. 

- Đối với đối tượng là Doanh nghiệp, hợp tác xã, liên hiệp 

hợp tác xã sản xuất trong khu công nghiệp thuê nhà lưu trú 

công nhân trong khu công nghiệp phải có hợp đồng thuê mặt 

bằng khu công nghiệp và đang hoạt động sản xuất, kinh doanh 

trong khu công nghiệp đó, phải có hợp đồng thuê, sử dụng lao 

động với đối tượng là công nhân, người lao động đang làm 

việc tại doanh nghiệp, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã trong 

khu công nghiệp. 

3. Hồ sơ mua, thuê mua, thuê NOXH: 

3.1. Hồ sơ xin mua, thuê mua NOXH: 

- Đơn đăng ký mua, thuê mua NOXH theo Mẫu số 01A 

và 01C (kèm theo Sổ tay hướng dẫn) cụ thể: 

+ Mẫu số 01C: Áp dụng cho đối tượng là lực lượng vũ 

trang nhân dân đăng ký mua, thuê mua, thuê NOXH. 

+ Mẫu số 01A: Áp dụng cho các đối tượng còn lại. 
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- Giấy tờ chứng minh đối tượng và điều kiện được hưởng 

chính sách hỗ trợ về nhà ở xã hội theo Mẫu số 02; Mẫu số 03A 

và Mẫu số 03B (kèm theo Sổ tay hướng dẫn) cụ thể: 

+ Mẫu số 02: Giấy tờ chứng minh đối tượng được hưởng 

chính sách hỗ trợ về nhà ở xã hội. 

+ Mẫu số 03A và Mẫu 03B: Giấy xác nhận về điều kiện 

nhà ở. 

  Mẫu số 03A: Áp dụng cho đối tượng mua, thuê mua 

NOXH trong trường hợp chưa có nhà ở thuộc sở hữu  

của mình. 

  Mẫu số 03B: Áp dụng cho đối tượng mua, thuê mua 

NOXH trong trường hợp có nhà ở nhưng diện tích nhà ở bình 

quân đầu người thấp hơn 15m
2
 sàn/người. 

+ Mẫu số 04: Giấy xác nhận về điều kiện thu nhập (áp 

dụng cho các đối tượng đang công tác, làm việc, lao động tại 

các cơ quan, đơn vị quân đội, tổ chức, doanh nghiệp. Đối với 

trường hợp người kê khai đã nghỉ chế độ (nghỉ hưu) thì giấy tờ 

chứng minh điều kiện về thu nhập là Quyết định nghỉ việc 

hưởng chế độ hưu trí của người đó). 

+ Mẫu số 05: Giấy kê khai về điều kiện thu nhập áp dụng 

cho các đối tượng thu nhập thấp tại khu vực đô thị trong 

trường hợp không có hợp đồng lao động. 

- Các giấy tờ khác có liên quan:  

+ Căn cước công dân. 

+ Giấy tờ chứng minh đối tượng thuộc diện người có 

công với cách mạng, thân nhân liệt sĩ theo quy định của 

Pháp lệnh Ưu đãi người có công với cách mạng; hộ nghèo, 

cận nghèo theo chuẩn nghèo Quốc gia (Quyết định phê 

duyệt kết quả rà soát hộ nghèo hàng năm của UBND thành 

phố Hải Phòng). 
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3.2. Hồ sơ xin thuê NOXH:  

- Đơn đăng ký thuê NOXH theo Mẫu số 01A, 01B (kèm 

theo Sổ tay hướng dẫn) cụ thể: 

+ Mẫu số 01B: Áp dụng cho đối tượng là Công nhân, 

người lao động đang làm việc tại doanh nghiệp, hợp tác xã, 

liên hiệp hợp tác xã trong khu công nghiệp đăng ký thuê nhà 

lưu trú công nhân trong khu công nghiệp. 

+ Mẫu số 01A: Áp dụng cho các đối tượng còn lại. 

- Các giấy tờ khác có liên quan:  

+ Căn cước công dân đối với cá nhân và Đăng ký kinh 

doanh đối với Doanh nghiệp, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã 

trong khu công nghiệp. 

+ Giấy tờ chứng minh đối tượng thuộc diện người có 

công với cách mạng, thân nhân liệt sĩ theo quy định của Pháp 

lệnh Ưu đãi người có công với cách mạng; hộ nghèo, cận 

nghèo theo chuẩn nghèo Quốc gia (Quyết định phê duyệt kết 

quả rà soát hộ nghèo hàng năm của UBND thành phố Hải 

Phòng); Giấy tờ chứng minh đối tượng là Học sinh, sinh viên 

đại học, học viện, trường đại học, cao đẳng, dạy nghề, trường 

chuyên biệt theo quy định của pháp luật; học sinh trường dân 

tộc nội trú công lập (Quyết định nhập học, Thẻ sinh viên, thẻ 

học sinh,…) 

  



 

 

 
 17 

 

III. CÁC BƢỚC THỰC HIỆN MUA, THUÊ MUA,  

THUÊ NOXH: 

1. Đối với cá nhân, hộ gia đình có nhu cầu mua, thuê 

mua, thuê NOXH: 

Cá nhân, hộ gia đình có nhu cầu mua, thuê mua, thuê 

NOXH đối chiếu điều kiện về Đối tƣợng đƣợc hƣởng chính 

sách hỗ trợ về NOXH và nhu cầu thực tế về NOXH để thực 

hiện mua, thuê mua, thuê NOXH theo các bước sau: 

1.1. Trình tự thực hiện mua, thuê mua NOXH: 

* Bước 1: Cá nhân, Công nhân, người lao động đang làm 

việc tại doanh nghiệp, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã trong 

khu công nghiệp, hộ gia đình có nhu cầu thuê mua NOXH 

chuẩn bị 01 bộ hồ sơ, gồm: 

- Đơn đăng ký mua, thuê mua NOXH; 

- Giấy tờ chứng minh đối tượng được hưởng chính sách 

hỗ trợ về nhà ở xã hội; 

- Giấy xác nhận về điều kiện nhà ở. 
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- Giấy xác nhận về điều kiện thu nhập 

(Lưu ý: Các mẫu giấy tờ đã được hướng dẫn chi tiết tại 

mục Hồ sơ mua, thuê mua, thuê NOXH). 

* Bước 2: Cá nhân, hộ gia đình có nhu cầu mua, thuê 

mua NOXH nộp Đơn và các giấy tờ chứng minh đối tượng và 

điều kiện được hưởng chính sách hỗ trợ về nhà ở xã hội cho 

các cơ quan, tổ chức, đơn vị, doanh nghiệp xin xác nhận theo 

thẩm quyền của từng đơn vị quy định cụ thể tại Mục IV. XÁC 

NHẬN HỒ SƠ ĐĂNG KÝ MUA, THUÊ MUA, THUÊ NHÀ Ở 

XÃ HỘI. 

* Bước 3: Sau khi hoàn thiện hồ sơ (đã được cấp có thầm 

quyền xác nhận), cá nhân, hộ gia đình nộp 01 bộ hồ sơ trực 

tiếp cho chủ đầu tư dự án hoặc Sàn giao dịch bất động sản của 

Chủ đầu tư (nếu có). 

* Bước 4: Sau khi có kết quả thẩm định về điều kiện 

mua, thuê mua NOXH của Sở Xây dựng, cá nhân, hộ gia đình 

sẽ thực hiện ký Hợp đồng mua, thuê mua NOXH với chủ đầu 

tư theo quy định và thực hiện đầy đủ quyền và nghĩa vụ của 

bên mua, thuê mua NOXH được ghi trong Hợp đồng mua, 

thuê mua NOXH. 

1.2. Trình tự thực hiện thuê NOXH: 

* Bước 1: Các đối tượng gồm: 

(1). Học sinh, sinh viên đại học, học viện, trường đại học, 

cao đẳng, dạy nghề, trường chuyên biệt theo quy định của 

pháp luật; học sinh trường dân tộc nội trú công lập. 

(2). Doanh nghiệp, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã trong 

khu công nghiệp. 

(3). Công nhân, người lao động đang làm việc tại doanh 

nghiệp, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã trong khu công nghiệp. 
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Có nhu cầu mua, thuê mua NOXH chuẩn bị 01 bộ hồ 

sơ, gồm: 

- Đơn đăng ký mua, thuê mua NOXH; 

- Giấy tờ chứng minh đối tượng được hưởng chính sách 

hỗ trợ về nhà ở xã hội; 

- Giấy xác nhận về điều kiện nhà ở. 

- Giấy xác nhận về điều kiện thu nhập 

(Lưu ý: Các mẫu giấy tờ đã được hướng dẫn chi tiết tại 

mục Hồ sơ mua, thuê mua, thuê NOXH). 

* Bước 2: Nộp 01 bộ hồ sơ trực tiếp cho chủ đầu tư dự án 

NOXH hoặc Sàn giao dịch bất động sản của Chủ đầu tư (nếu 

có) hoặc đơn vị quản lý vận hành theo quy định (đơn vị quản 

lý vận hành nhà lưu trú công nhân, đơn vị được giao quản lý 

vận hành NOXH theo quy định) doanh nghiệp kinh doanh hạ 

tầng đầu tư xây dựng khu công nghiệp trong trường hợp thuê 

nhà lưu trú công nhân trong khu công nghiệp. 

* Bước 3: Sau khi có kết quả thẩm định về điều kiện thuê 

NOXH của Sở Xây dựng, cá nhân, hộ gia đình sẽ thực hiện ký 

Hợp đồng thuê NOXH với chủ đầu tư, đơn vị quản lý vận hành 

hoặc doanh nghiệp kinh doanh hạ tầng đầu tư xây dựng khu 

công nghiệp trong trường hợp thuê nhà lưu trú công nhân 

trong khu công nghiệp theo quy định và thực hiện đầy đủ 

quyền và nghĩa vụ của bên thuê mua NOXH được ghi trong 

Hợp đồng thuê. 

2. Đối với các đối tƣợng cho thuê, thuê mua, mua 

NOXH theo Nghị quyết 04/2022/NQ-HĐND ngày 12/4/2022 

của Hội đồng nhân dân thành phố: 

2.1. Đối với hộ gia đình, cá nhân ở hợp pháp tại các 

chung cư cũ trước thời điểm ngày 12/4/2022: 
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- Các hộ gia đình, cá nhân ở hợp pháp tại các chung cư cũ 

có nhu cầu thuê, thuê mua, mua NOXH nộp 01 bộ hồ sơ trực 

tiếp cho UBND cấp xã hoặc Chủ đầu tư (không thông qua Sàn 

giao dịch bất động sản) để tổng hợp gửi Sở Xây dựng phê 

duyệt danh sách (Hồ sơ theo Mẫu số 01A và Mẫu số 02 kèm 

theo Sổ tay hướng dẫn). 

- Đối tượng phải có xác nhận của Ủy ban nhân dân cấp 

huyện nơi bị thu hồi đất và phải giải tỏa, phá dỡ nhà ở và phải 

thuộc trường hợp chưa được bố trí nhà ở, đất ở tái định cư. 

2.2. Đối với hộ gia đình, cá nhân ở tại các chung cư cũ 

sau thời điểm ngày 12/4/2022: 

Sở Xây dựng chủ trì phối hợp với UBND cấp huyện lập 

hồ sơ, danh sách các đối tượng trên trình UBND thành phố 

xem xét quyết định. 

Sau khi UBND thành phố chấp thuận, người có nhu cầu 

thuê, thuê mua, mua NOXH nộp 01 bộ hồ sơ trực tiếp cho 

UBDN cấp xã hoặc Chủ đầu tư hoặc Sàn giao dịch bất động 

sản của Chủ đầu tư (nếu có) để tổng hợp gửi Sở Xây dựng phê 

duyệt danh sách (Hồ sơ theo Mẫu số 01A và Mẫu số 02 kèm 

theo Sổ tay hướng dẫn). 

* Lưu ý: Trong Mẫu số 02, UBND cấp huyện bổ sung 

nội dung xác nhận đối tượng trên thuộc trường hợp chưa 

được bố trí nhà ở, đất ở tái định cư.  

3. Đối với chủ đầu tƣ dự án NOXH, doanh nghiệp 

kinh doanh hạ tầng đầu tƣ xây dựng khu công nghiệp: 

3.1. Chủ đầu tư dự án NOXH: 

- Sau 30 ngày, kể từ khi khởi công dự án, Chủ đầu tư thực 

hiện các thủ tục cung cấp các thông tin liên quan đến dự án 

(tên dự án; chủ đầu tư dự án; địa điểm xây dựng dự án; địa chỉ 

liên lạc, địa chỉ nộp đơn đăng ký; tiến độ thực hiện dự án; quy 
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mô dự án; số lượng căn hộ (trong đó bao gồm: Số căn hộ để 

bán; diện tích căn hộ; giá bán (tạm tính) đối với từng loại căn 

hộ; thời gian bắt đầu và kết thúc nhận đơn đăng ký và các nội 

dung khác có liên quan) để công bố công khai tại Trang Thông 

tin điện tử của Sở Xây dựng, Ủy ban nhân dân cấp huyện tại 

nơi có dự án; đăng tải ít nhất 01 lần tại Báo Hải Phòng và công 

bố tại Sàn giao dịch bất động sản của chủ đầu tư (nếu có) để 

người dân biết, chuẩn bị hồ sơ đăng ký mua NOXH và thực 

hiện việc theo dõi, giám sát; 

- Báo cáo bằng văn bản về tổng số căn hộ dự kiến bán và 

thời điểm dự kiến bắt đầu nhận hồ sơ, bắt đầu bán để Sở Xây 

dựng biết, kiểm tra và công bố công khai tại Trang Thông tin 

điện tử của Sở Xây dựng (https://soxaydung.haiphong.gov.vn/nha-o-

xa-hoi) trong thời gian tối thiểu là 30 ngày kể từ thời điểm 

bắt đầu nhận hồ sơ đăng ký mua nhà ở tại dự án, hộ gia 

đình, cá nhân có nhu cầu nộp hồ sơ mua, thuê mua (nếu có) 

NOXH trực tiếp cho chủ đầu tư dự án.  

- Thực hiện các thủ tục mở bán nhà ở hình thành trong 

tương lai trong trường hợp lựa chọn hình thức bán, cho thuê 

mua nhà ở hình thành trong tương lai. 

- Tiếp nhận trực tiếp hồ sơ mua NOXH của các đối tượng 

có nhu cầu mua NOXH hoặc qua Sàn giao dịch bất động sản 

của Chủ đầu tư (nếu có) và không được phép thu thêm bất kỳ 

các khoản phí, lệ phí nào khác ngoài giá thuê, thuê mua, giá 

bán NOXH đã được Sở Xây dựng thẩm định và công bố công 

khai trên trang Web của Sở Xây dựng (https://soxaydung.haiphong.gov.vn). 

- Sau khi tập hợp đầy đủ giấy tờ đăng ký của các đối 

tượng có nhu cầu, chủ đầu tư dự án đầu tư xây dựng NOXH có 

trách nhiệm xem xét từng hồ sơ đăng ký, đối chiếu với các quy 

định về đối tượng, điều kiện theo quy định, mẫu giấy tờ, gồm: 

https://soxaydung.haiphong.gov.vn/nha-o-xa-hoi
https://soxaydung.haiphong.gov.vn/nha-o-xa-hoi
https://soxaydung.haiphong.gov.vn/
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- Đơn đăng ký mua, thuê mua NOXH; 

- Giấy tờ chứng minh đối tượng được hưởng chính sách 

hỗ trợ về nhà ở xã hội; 

- Giấy xác nhận về điều kiện nhà ở. 

- Giấy xác nhận về điều kiện thu nhập 

Để lập Danh sách đối tượng được mua NOXH thuộc dự 

án do mình làm chủ đầu tư.  

Trường hợp người có nhu cầu đăng ký mua NOXH đã nộp 

hồ sơ hợp lệ theo quy định cho chủ đầu tư, nhưng trong dự án 

không còn quỹ nhà để giải quyết thì chủ đầu tư dự án có trách 

nhiệm ghi rõ lý do và gửi trả lại hồ sơ (bao gồm cả Giấy tờ chứng 

minh đối tượng và điều kiện để được mua NOXH mà người đăng 

ký đã nộp) để người đó biết và nộp hồ sơ tại dự án khác. 

Khi người có nhu cầu nộp hồ sơ, người nhận hồ sơ phải 

ghi Giấy biên nhận. Nếu hồ sơ chưa hợp lệ (chưa đúng theo 

quy định) thì người nhận hồ sơ có trách nhiệm ghi rõ lý do 

chưa giải quyết và trả lại cho người nộp hồ sơ để thực hiện 

việc bổ sung, hoàn thiện. 

Trong quá trình nhận hồ sơ đăng ký mua NOXH, chủ đầu 

tư dự án đầu tư xây dựng NOXH có trách nhiệm niêm yết công 

khai Danh sách căn hộ đã bán (đã ký Hợp đồng), Danh sách 

căn hộ còn lại tại nơi tiếp nhận hồ sơ đăng ký mua NOXH, trụ 

sở làm việc của chủ đầu tư và tại Sàn giao dịch bất động sản 

của chủ đầu tư (nếu có) để người dân có nhu cầu biết và đăng 

ký mua NOXH tại dự án. 

Chủ đầu tư dự án đầu tư xây dựng NOXH có trách nhiệm 

gửi Danh sách các đối tượng dự kiến được giải quyết mua 

NOXH về Sở Xây dựng để tổ chức kiểm tra nhằm xác định 
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đúng đối tượng được mua NOXH và loại trừ việc người đăng 

ký mua NOXH tại dự án này đã mua hoặc thuê mua NOXH, 

đã được Nhà nước hỗ trợ nhà ở dưới mọi hình thức trên địa 

bàn thành phố. Văn phòng đăng ký đất đai hoặc chi nhánh các 

văn phòng đăng ký đất đai tại các quận, huyện, UBND các xã 

có trách nhiệm phối hợp với Sở Xây dựng để kiểm tra thông 

tin theo thẩm quyền và chịu trách nhiệm về kết quả xác minh. 

Tại thời điểm tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra đối tƣợng, chƣa 

yêu cầu chủ đầu tƣ phải có kết quả thẩm định giá bán của 

cơ quan có thẩm quyền. 

Trường hợp đối tượng dự kiến được mua NOXH theo 

Danh sách do chủ đầu tư lập đã mua hoặc thuê mua NOXH, đã 

được Nhà nước hỗ trợ nhà ở dưới mọi hình thức trên địa bàn 

thành phố hoặc đã có nhà ở thuộc sở hữu của mình nhưng 

không đảm bảo điều kiện về diện tích nhà ở tối thiểu (lớn hơn 

15m2/người) thì Sở Xây dựng có trách nhiệm gửi văn bản 

thông báo cho chủ đầu tư biết để xóa tên trong Danh sách được 

mua NOXH. 

Sau 20 ngày kể từ khi nhận đƣợc Danh sách, nếu Sở 

Xây dựng không có ý kiến phản hồi thì chủ đầu tư thông báo 

cho các đối tượng được mua NOXH trong dự án của mình đến 

để thỏa thuận, thống nhất và ký Hợp đồng. 

Trường hợp người có nhu cầu mua NOXH đáp ứng đủ 

điều kiện và đã được chủ đầu tư dự án xem xét, đưa vào Danh 

sách mua NOXH của dự án đó, nhưng người đó không còn có 

nhu cầu mua NOXH thì chủ đầu tư dự án gửi trả lại hồ sơ (bao 

gồm cả giấy tờ chứng minh đối tượng và điều kiện để được 

mua NOXH) cho người đã nộp hồ sơ.  
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3.2. Doanh nghiệp kinh doanh hạ tầng đầu tư xây dựng 

khu công nghiệp: 

3.2.1. Trường hợp doanh nghiệp phát triển NOXH ngoài 

khu công nghiệp: 

Thực hiện đầy đủ các bước như Chủ đầu tư dự án NOXH 

độc lập tại quy định tại Mục 2.1. Chủ đầu tư dự án NOXH. 

3.2.2. Trường hợp doanh nghiệp phát triển nhà lưu trú công 

nhân trong khu công nghiệp (chỉ áp dụng hình thức cho thuê): 

* Bước 1: Công bố thông tin liên quan đến dự án (tên dự 

án; chủ đầu tư dự án; địa điểm xây dựng dự án; địa chỉ liên lạc, 

địa chỉ nộp đơn đăng ký; tiến độ thực hiện dự án; quy mô dự 

án; số lượng căn hộ lưu trú (trong đó bao gồm: Số căn hộ cho 

thuê; diện tích căn hộ; giá thuê (tạm tính) đối với từng loại căn 

hộ; thời gian bắt đầu và kết thúc nhận đơn đăng ký và các nội 

dung khác có liên quan) để công bố công khai tại Trang Thông 

tin điện tử của Sở Xây dựng, Ban Quản lý Khu Kinh tế Hải 

Phòng, Ủy ban nhân dân cấp huyện tại nơi có dự án; đăng tải ít 

nhất 01 lần tại Báo Hải Phòng và công bố tại Sàn giao dịch bất 

động sản của chủ đầu tư (nếu có) để cá nhân, người lao động 

trong Khu công nghiệp biết, chuẩn bị hồ sơ đăng ký thuê 

NOXH và thực hiện việc theo dõi, giám sát. 

* Bước 2: Báo cáo bằng văn bản về tổng số căn hộ dự 

kiến thuê và thời điểm dự kiến bắt đầu nhận hồ sơ, bắt đầu 

thuê để Sở Xây dựng, Ban Quản lý Khu Kinh tế Hải Phòng 

biết, kiểm tra và công bố công khai tại Trang Thông tin điện 

tử của Sở Xây dựng (https://soxaydung.haiphong.gov.vn/nha-o-xa-hoi) 

trong thời gian tối thiểu là 30 ngày kể từ thời điểm bắt đầu 

nhận hồ sơ đăng ký thuê nhà lƣu trú tại dự án, cá nhân, 

người lao động trong Khu công nghiệp có nhu cầu nộp hồ thuê 

trực tiếp cho doanh nghiệp.  

https://soxaydung.haiphong.gov.vn/nha-o-xa-hoi
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* Bước 3: Tiếp nhận trực tiếp hồ sơ thuê nhà lưu trú cho 

công nhân của các đối tượng có nhu cầu thuê và không được 

phép thu thêm bất kỳ các khoản phí, lệ phí nào khác ngoài giá 

thuê đã được Sở Xây dựng hoặc cấp có thẩm quyền thẩm định 

và công bố công khai trên trang Web của Sở Xây dựng 

(https://soxaydung.haiphong.gov.vn) hoặc trang Web của Ban Quản 

lý Khu Kinh tế. 

* Bước 4: Sau khi tập hợp đầy đủ giấy tờ đăng ký của các 

cá nhân, người lao động trong khu công nghiệp đối tượng có 

nhu cầu, xem xét từng hồ sơ đăng ký, đối chiếu với các quy 

định về đối tượng, điều kiện theo quy định, mẫu giấy tờ theo 

hướng dẫn, lập Danh sách đối tượng được thuê nhà lưu trú cho 

công nhân và gửi về Sở Xây dựng hoặc Ban Quản lý Khu Kinh 

tế Hải Phòng để kiểm tra xem xét, chấp thuận. 

* Bước 5: Sau khi được Sở Xây dựng hoặc Ban Quản lý 

Khu Kinh tế Hải Phòng chấp thuận, thông báo cho các đối 

tượng được thuê nhà lưu trú cho công nhân trong dự án của 

mình đến để thỏa thuận, thống nhất và ký Hợp đồng. 

* Bước 6: Sau khi ký Hợp đồng thuê nhà lưu trú công 

nhân cho các đối tượng, đơn vị tổng hợp danh sách các đối 

tượng thuê nhà lưu trú công nhân gửi về Sở Xây dựng và Ban 

Quản lý Khu Kinh tế Hải Phòng để theo dõi, tổng hợp. 

Trường hợp doanh nghiệp phát triển nhà lưu trú công 

nhân trong khu công nghiệp ủy thác cho đơn vị có năng lực 

quản lý vận hành thực hiện quản lý vận hành nhà lưu trú 

công nhân thi Đơn vị quản lý vận hành có trách nhiệm thay 

mặt doanh nghiệp phát triển nhà lưu trú công nhân trong khu 

công nghiệp thực hiện đầy đủ các bước quy định tại mục 

3.2.2. Trƣờng hợp doanh nghiệp phát triển nhà lƣu trú 

công nhân trong khu công nghiệp (chỉ áp dụng hình thức 

cho thuê). 

https://soxaydung.haiphong.gov.vn/
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IV. XÁC NHẬN HỒ SƠ ĐĂNG KÝ MUA,  

THUÊ MUA, THUÊ NHÀ Ở XÃ HỘI 

Các cơ quan, đơn vị, tổ chức, doanh nghiệp, Văn phòng 

đăng ký đất đai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường, Chi 

nhánh văn phòng Đăng ký đất đai các quận, huyện, UBND 

cấp xã và các tổ chức có liên quan đến các cá nhân, hộ gia 

đình có nhu cầu mua, thuê mua, thuê NOXH có trách nhiệm 

xác nhận các giấy tờ chứng minh đối tượng và điều kiện 

được hưởng chính sách hỗ trợ về nhà ở xã hội theo thẩm 

quyền quản lý khi các cá nhân, hộ gia đình nộp hồ sơ xin xác 

nhận, cụ thể như sau: 

1. Xác nhận đơn xin mua, thuê mua, thuê NOXH (chỉ 

áp dụng cho lực lƣợng vũ trang): 

- Cơ quan quản lý nhà ở của Bộ Quốc phòng, Bộ Công an 

thuộc phạm vi quản lý, đơn vị quản lý về nhà ở lực lượng vũ 

trang được giao nhiệm vụ xác nhận đơn đăng ký mua, thuê 

mua, thuê nhà ở cho lực lượng vũ trang (Mẫu số 01C). 
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- Thời gian xác nhận: Không quá 05 ngày làm việc kể từ 

khi người kê khai nộp đầy đủ hồ sơ. 

2. Xác nhận về đối tƣợng: 

2.1. Cơ quan quản lý nhà ở của Bộ Quốc phòng, Bộ 

Công an thuộc phạm vi quản lý, đơn vị quản lý về nhà ở lực 

lượng vũ trang được giao nhiệm vụ: 

- Xác nhận về đối tượng cho lực lượng vũ trang (Mẫu 

số 02).  

- Thời gian xác nhận: Không quá 05 ngày làm việc kể từ 

khi người kê khai nộp đầy đủ hồ sơ. 

2.2. Cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp, UBND cấp huyện, 

UBND cấp xã nơi người kê khai giấy xác nhận về đối tượng 

đang làm việc: 

- Xác nhận về đối tượng cho người thu nhập thấp tại khu 

vực đô thị; công nhân, người lao động đang làm việc tại doanh 

nghiệp, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã trong và ngoài khu 

công nghiệp; cán bộ, công chức, viên chức theo quy định của 

pháp luật về cán bộ, công chức, viên chức. 

- Trường hợp người kê khai đã nghỉ chế độ (nghỉ hưu) thì 

cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp ra quyết định nghỉ chế độ của 

người đó thực hiện việc xác nhận. 

- Cơ quan quản lý nhà ở công vụ của người kê khai giấy 

xác nhận về đối tượng trong trường hợp người kê khai thuộc 

đối tượng đã trả lại nhà ở công vụ. 

- Ủy ban nhân dân cấp huyện nơi người kê khai giấy 

xác nhận về đối tượng đối với hộ gia đình, cá nhân thuộc 

trường hợp bị thu hồi đất và phải giải tỏa, phá dỡ nhà ở theo 

quy định của pháp luật mà chưa được Nhà nước bồi thường 

bằng nhà ở, đất ở. 
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- Ủy ban nhân dân cấp xã/phường nơi người kê khai giấy 

xác nhận về đối tượng đối với hộ gia đình, cá nhân thuộc 

trường hợp ở chung cư cũ trên địa bàn thành phố. 

- Đại học, học viện, trường đại học, cao đẳng, dạy nghề, 

trường chuyên biệt theo quy định của pháp luật; trường dân tộc 

nội trú công lập thực hiện việc xác nhận giấy tờ xác nhận về 

đối tượng đối với học sinh, sinh viên đang học tập tại cơ sở 

đào tạo, giáo dục do mình quản lý. 

- Thời gian xác nhận: Không quá 05 ngày làm việc kể từ 

khi người kê khai nộp đầy đủ hồ sơ. 

3. Xác nhận về điều kiện nhà ở: 

3.1. Văn phòng/Chi nhánh văn phòng đăng ký đất đai 

quận/huyện: 

- Xác nhận về điều kiện nhà ở trong trường hợp các đối 

tượng không có tên trong giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, 

quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất theo quy định của pháp 

luật về đất đai trên địa bàn thành phố (Mẫu số 03A). 

* Trình tự thực hiện: 

- Chi nhánh Văn phòng đăng kỹ đất đai tại các quận, 

huyện tiếp nhận đơn xin xác nhận điều kiện về nhà ở của các 

đối tượng sau đó chuyển cho Văn phòng đăng ký đất đai thuộc 

Sở Tài nguyên và Môi trường. 

- Văn phòng đăng ký đất đai thuộc Sở Tài nguyên và Môi 

trường chủ trì xác nhận điều kiện về nhà ở theo quy định.  

+ Trong trường hợp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất 

không xác định quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất: Chủ trì 

phối hợp với UBND cấp huyện xác nhận điều kiện về nhà ở. 
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- Thời gian xác nhận: Không quá 07 ngày làm việc kể từ 

khi người kê khai nộp đầy đủ hồ sơ. 

3.2. Ủy ban nhân dân cấp xã/phường nơi người kê khai 

đang cư trú:  

- Xác nhận về điều kiện nhà ở trong trường hợp các đối 

tượng có tên trong giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền 

sở hữu tài sản gắn liền với đất theo quy định của pháp luật về 

đất đai trên địa bàn thành phố nhưng diện tích nhà ở bình quân 

đầu người thấp hơn 15m
2
 sàn/người (Mẫu số 03B).  

- Thời gian xác nhận: Không quá 10 ngày làm việc kể từ 

khi người kê khai nộp đầy đủ hồ sơ. 

4. Xác nhận về điều kiện thu nhập: 

Các tổ chức, đơn vị, cơ quan, doanh nghiệp xác nhận về 

điều kiện thu nhập trong 01 năm liền kề tính từ thời điểm nộp 

hồ sơ hợp lệ cho chủ đầu tư để đăng ký mua, thuê mua nhà ở 

xã hội, cụ thể: 

4.1. Cơ quan quản lý lực lượng vũ trang: 

- Xác nhận về điều kiện thu nhập cho lực lượng vũ trang 

(Mẫu số 04).  

- Thời gian xác nhận: Không quá 05 ngày làm việc kể từ 

khi người kê khai nộp đầy đủ hồ sơ. 

4.2. Cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp nơi người kê khai 

giấy xác nhận về điều kiện thu nhập đang làm việc: 

- Xác nhận về điều kiện thu nhập cho các đối tượng: 

Công nhân, người lao động đang làm việc tại doanh nghiệp, 

hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã trong và ngoài khu công 

nghiệp; cán bộ, công chức, viên chức theo quy định của pháp 

luật về cán bộ, công chức, viên chức (Mẫu số 04). 
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- Trường hợp người kê khai đã nghỉ chế độ (nghỉ hưu) thì 

giấy tờ chứng minh điều kiện về thu nhập là quyết định nghỉ 

việc hưởng chế độ hưu trí của người đó. 

- Thời gian xác nhận: Không quá 05 ngày làm việc kể từ 

khi người kê khai nộp đầy đủ hồ sơ. 

4.3. Ủy ban nhân dân cấp xã/phường nơi người kê khai 

giấy kê khai về điều kiện thu nhập đối với đối tượng là thu 

nhập thấp tại khu vực đô thị: 

- Xác nhận về điều kiện thu nhập cho các đối tượng là 

người thu nhập thấp khu vực đô thị đang cư trú và có đăng ký 

hộ kinh doanh cá thể (Mẫu số 05). 

- Thời gian xác nhận: Không quá 07 ngày làm việc kể từ 

khi người kê khai nộp đầy đủ hồ sơ. 
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V. CÁC VẤN ĐỀ CẦN LƢU Ý: 

1. Cá nhân, hộ gia đình mua, thuê mua, thuê NOXH:  

- Các đối tượng thuê NOXH chỉ được thuê 01 căn NOXH 

tại mỗi thời điểm. 

- Đối với trường hợp thuê NOXH của các đối tượng Hộ 

gia đình nghèo, cận nghèo tại khu vực nông thôn; hộ gia đình 

nghèo, cận nghèo tại khu vực nông thôn thuộc vùng thường 

xuyên bị ảnh hưởng bởi thiên tai, biến đổi khí hậu thì không 

phải đáp ứng điều kiện về nhà ở và thu nhập quy định tại 

khoản này. 

- Người thuê NOXH có trách nhiệm nộp trước cho bên 

cho thuê nhà một khoản tiền đặt cọc theo thỏa thuận của hai 

bên, nhưng tối đa không vượt quá 3 tháng, tối thiểu không thấp 

hơn 01 tháng tiền thuê nhà ở để bảo đảm thực hiện các nghĩa 

vụ của người thuê nhà; cho phép bên cho thuê và bên thuê 

NOXH được thỏa thuận khoản tiền đặt cọc cao hơn mức nộp 
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quy định tại khoản này nhưng không vượt quá 50% giá trị của 

nhà ở cho thuê. Trong trường hợp bên thuê nộp khoản tiền đặt 

cọc theo quy định tại khoản này thì được giảm giá cho thuê 

nhà ở hoặc không phải đóng tiền thuê nhà ở trong một thời hạn 

nhất định do hai bên thỏa thuận. 

2. Chủ đầu tƣ các dự án NOXH: 

- Khi rà soát, tổng hợp hồ sơ xin mua, thuê mua, thuê 

NOXH mà tổng số hồ sơ đăng ký mua, thuê mua, thuê (hợp lệ) 

nhiều hơn tổng số căn hộ do chủ đầu tư công bố cho từng loại 

sản phẩm thì việc xét duyệt, lựa chọn đối tượng thực hiện theo 

hình thức bốc thăm (trực tiếp hoặc trực tuyến) do chủ đầu tư tổ 

chức, có đại diện Sở Xây dựng tham gia giám sát. Việc bốc 

thăm phải có biên bản kết quả bốc thăm. 

3. UBND cấp xã/phƣờng: 

- Triển khai thực hiện xác nhận cho những người dân đủ 

điều kiện; trường hợp không đủ điều kiện ghi rõ là không đủ 

điều kiện; không viết thêm các nội dung khác vào biểu mẫu. 

- Chủ trì cùng Văn phòng/Chi nhánh văn phòng đăng 

ký đất đai quận/huyện kiểm tra, đo vẽ, xác nhận về điều kiện 

nhà ở đối với trường hợp có tên trong Giấy chứng nhận 

quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất 

theo quy định của pháp luật về đất đai nhưng diện tích nhà ở 

bình quân đầu người thấp hơn 15m
2
 sàn/người hoặc Giấy 

chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền 

với đất theo quy định của pháp luật về đất đai không có ghi 

tài sản gắn liền với đất. 

- Phối hợp với Văn phòng/Chi nhánh văn phòng đăng ký 

đất đai quận/huyện xác nhận cho các cá nhân không có tên 

trong Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài 
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sản gắn liền với đất nào khác ngoài địa bàn xã, phường quản lý 

trên địa bàn thành phố theo quy định của pháp luật về đất đai. 

4. Văn phòng/Chi nhánh văn phòng đăng ký đất đai 

quận/huyện: 

- Phối hợp với UBND cấp xã/phường cung cấp thông tin 

về việc đứng tên trong Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, 

quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất nào khác trên địa bàn 

thành phố theo quy định của pháp luật về đất đai của các đối 

tượng có tên trong Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền 

sở hữu tài sản gắn liền với đất theo quy định của pháp luật về 

đất đai nhưng diện tích nhà ở bình quân đầu người thấp hơn 

15m2 sàn/người trên địa bàn thành phố. 
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VI. CÁC QUY ĐỊNH KHÁC: 

1. Trƣờng hợp bán lại NOXH trong thời hạn 5 năm: 

- Trường hợp bán lại NOXH cho chủ đầu tư dự án thì 

người bán lại phải thực hiện thủ tục thanh lý Hợp đồng với 

chủ đầu tư (Chỉ áp dụng cho trường hợp đã thanh toán hết 

tiền) và bán lại với giá bán tối đa bằng giá bán NOXH. Việc 

nộp thuế thu nhập cá nhân thực hiện theo quy định của pháp 

luật về thuế. 

- Trường hợp bán lại NOXH cho đối tượng khác thuộc 

diện được mua, thuê mua NOXH thực hiện theo quy định sau: 

+ Người mua lại NOXH phải có các giấy tờ xác nhận về 

đối tượng và điều kiện theo Mẫu kèm theo Phụ lục và nộp hồ 

sơ đến Sở Xây dựng để xác định đúng đối tượng, điều kiện 

theo quy định; 
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+ Người bán phải làm thủ tục thanh lý Hợp đồng với chủ 

đầu tư dự án (nếu có). 

2. Trƣờng hợp bán lại NOXH sau thời hạn 5 năm: 

Kể từ ngày đã thanh toán đủ tiền mua nhà ở, bên mua 

NOXH được bán lại nhà ở này theo cơ chế thị trường cho đối 

tượng có nhu cầu nếu đã được cấp Giấy chứng nhận; bên bán 

không phải nộp tiền sử dụng đất và phải nộp thuế thu nhập 

theo quy định của pháp luật về thuế. 

Việc nộp tiền sử dụng đất khi bán lại NOXH là nhà ở 

riêng lẻ sau thời hạn 5 năm: Bên bán phải nộp 50% tiền sử 

dụng đất theo quy định của pháp luật về đất đai. Thời điểm 

tính tiền sử dụng đất là thời điểm nộp hồ sơ hợp lệ để công 

nhận quyền sử dụng đất theo quy định của pháp luật về đất đai. 
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Mẫu số 01A. Đơn đăng ký mua, thuê mua, thuê NOXH 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

ĐƠN ĐĂNG KÝ MUA, THUÊ MUA, THUÊ NOXH 

Hình thức đăng ký
1
: Mua □   Thuê mua □    Thuê □  

1. Kính gửi
2
: ……………………………………………..….. 

2. Họ và tên người viết đơn: ……………………………….….. 

3. Căn cước công dân số .... cấp ngày …../…./….tại……...… 

4. Nghề nghiệp
3
: ……………………………………….….… 

5. Nơi làm việc
4
: ……………………………………….….… 

6. Nơi ở hiện tại:……………………………………….…….. 

7. Đăng ký thường trú (hoặc đăng ký tạm trú) tại: …………... 

8. Thuộc đối tượng
5
: ………………………………………… 

9. Họ và tên của các thành viên trong hộ gia 

đình
6
 …………………. Căn cước công dân số ....  

cấp ngày………../………../…….. tại………………… 

10. Thực trạng về nhà ở của tôi như sau: 

10.1. Chưa có nhà ở thuộc sở hữu của mình □  

10.2. Có nhà ở nhưng diện tích nhà ở bình quân đầu người 

thấp hơn 15 m
2
 sàn/người  □  

11. Tôi có mức thu nhập hàng tháng là: 

11.1. Đối với đối tượng: Người thu nhập thấp tại khu vực đô 

thị; công nhân, người lao động đang làm việc tại doanh 

nghiệp, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã trong và ngoài khu 

công nghiệp; cán bộ, công chức, viên chức theo quy định của 
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pháp luật về cán bộ, công chức, viên chức thì đánh dấu vào 

một trong hai ô dưới đây: 

- Trường hợp là người độc thân: thu nhập hàng tháng thực nhận 

không quá 15 triệu đồng tính theo bảng tiền công, tiền lương do 

cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp nơi tôi làm việc xác nhận.  □  

- Trường hợp đã kết hôn theo quy định của pháp luật: tổng thu 

nhập hàng tháng thực nhận của tôi và vợ (chồng) tôi không 

quá 30 triệu đồng tính theo bảng tiền công, tiền lương do cơ 

quan, đơn vị, doanh nghiệp nơi tôi và vợ (chồng) tôi làm việc 

xác nhận. □  

11.2. Đối với đối tượng Sĩ quan, quân nhân chuyên nghiệp, hạ 

sĩ quan thuộc lực lượng vũ trang nhân dân, công nhân công an, 

công chức, công nhân và viên chức quốc phòng đang phục vụ 

tại ngũ; người làm công tác cơ yếu, người làm công tác khác 

trong tổ chức cơ yếu hưởng lương từ ngân sách nhà nước đang 

công tác thì đánh dấu vào một trong hai ô dưới đây: 

- Trường hợp là người độc thân thì có thu nhập hàng tháng 

thực nhận không quá tổng thu nhập của sỹ quan có cấp bậc 

hàm Đại tá (gồm lương cơ bản và phụ cấp theo quy định) được 

cơ quan, đơn vị nơi công tác, quản lý xác nhận. □   

- Trường hợp đã kết hôn theo quy định của pháp luật: 

+ Tôi và vợ (chồng) tôi đều thuộc đối tượng trên thì có tổng 

thu nhập hàng tháng thực nhận không quá 2,0 lần tổng thu 

nhập của sĩ quan có cấp bậc hàm Đại tá (gồm lương cơ bản và 

phụ cấp theo quy định) được cơ quan, đơn vị nơi công tác, 

quản lý xác nhận. □   

+ Vợ (chồng) tôi không thuộc đối tượng trên thì có tổng thu 

nhập hàng tháng thực nhận không quá 1,5 lần tổng thu nhập 

của sĩ quan có cấp bậc hàm Đại tá (gồm lương cơ bản và phụ 

cấp theo quy định) được cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp nơi tôi 

làm việc xác nhận. □   
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12. Tôi chưa được mua hoặc thuê mua NOXH, chưa được hưởng 

chính sách hỗ trợ nhà ở dưới mọi hình thức tại Hải Phòng. 

Tôi xin cam đoan những lời khai trong đơn là đúng sự thực và 

hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về các nội dung đã 

kê khai. Khi được giải quyết mua (thuê mua, thuê) NOXH, tôi 

cam kết chấp hành đầy đủ các quy định của Nhà nước về quản 

lý, sử dụng NOXH. 

  

 

  

……, ngày…. tháng … năm ….. 

Ngƣời viết đơn 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

___________________ 

1 
Đánh dấu vào ô mà người viết đơn có nhu cầu đăng ký. 

2 
Ghi tên chủ đầu tư xây dựng NOXH. 

3 
Nếu đang làm việc tại cơ quan, tổ chức thì ghi rõ nghề nghiệp, nếu là 

lao động tự do thì ghi là lao động tự do, nếu đã nghỉ hưu thì ghi đã 

nghỉ hưu... 
4 

Nếu đang làm việc thì mới ghi vào mục này, trừ đối tượng là sĩ quan, 

quân nhân chuyên nghiệp, hạ sĩ quan thuộc lực lượng vũ trang nhân dân, 

công nhân công an, công chức, công nhân và viên chức quốc phòng đang 

phục vụ tại ngũ; người làm công tác cơ yếu, người làm công tác khác 

trong tổ chức cơ yếu hưởng lương từ ngân sách nhà nước đang công tác. 
5 

Ghi rõ người có đơn thuộc đối tượng theo quy định được hỗ trợ NOXH 

(12 nhóm đối tượng theo quy định). 
6 

Ghi rõ họ tên và mối quan hệ của từng thành viên với người đứng đơn.   
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Mẫu số 01B. Đơn đăng ký thuê nhà lƣu trú công nhân 

trong khu công nghiệp 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

ĐƠN ĐĂNG KÝ THUÊ NHÀ LƢU TRÚ CÔNG NHÂN 

TRONG KHU CÔNG NGHIỆP 

Kính gửi
1
: ………………………. 

Họ và tên người viết đơn: ……………………………………... 

Căn cước công dân số .... cấp ngày……/…../…… tại………… 

Thuộc đối tượng:………………………………………………. 

Nơi làm việc:…………………………………………………... 

Nơi ở hiện tại:...……………………………………………….. 

Đăng ký thường trú (hoặc đăng ký tạm trú) số.….....tại:……… 

Tôi cam kết hiện tại không đang thuê NOXH hoặc nhà lưu trú 

công nhân trong khu công nghiệp. 

Tôi xin cam đoan những lời khai trong đơn là đúng sự thực và 

hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về các nội dung đã 

kê khai. Khi được giải quyết thuê nhà lưu trú công nhân trong 

khu công nghiệp, tôi cam kết chấp hành đầy đủ các quy định 

của Nhà nước về quản lý, sử dụng nhà lưu trú công nhân trong 

khu công nghiệp. 

 

  

……, ngày…. tháng … năm ….. 

Ngƣời viết đơn 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

_____________
 

1 
Ghi tên chủ đầu tư dự án đầu tư xây dựng nhà lưu trú công nhân trong 

khu công nghiệp 
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Mẫu số 01C. Đơn đăng ký mua, thuê mua, thuê nhà ở  

cho lực lƣợng vũ trang nhân dân 

 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

ĐƠN ĐĂNG KÝ MUA, THUÊ MUA, THUÊ NHÀ Ở  

CHO LỰC LƢỢNG VŨ TRANG NHÂN DÂN 

Hình thức đăng ký
1
: Mua □ Thuê mua □ Thuê □ 

 

1. Kính gửi
2
: …………………………………………………... 

2. Họ và tên người viết đơn: …………………………………... 

3. Căn cước công dân số ……... cấp ngày……/…../….tại……. 

4. Nơi ở hiện tại:………………………………………………. 

5. Đăng ký thường trú (hoặc đăng ký tạm trú) tại:…………….. 

6. Thuộc đối tượng
3
: …………………………………………... 

7. Họ và tên của các thành viên trong hộ gia đình
4
 …………… 

Căn cước công dân số .......... cấp ngày…./……/…..tại……….. 

8. Thực trạng về nhà ở của tôi như sau: 

8.1. Chưa có nhà ở thuộc sở hữu của mình □ 

8.2. Có nhà ở nhưng diện tích nhà ở bình quân đầu người thấp 

hơn 15 m
2
 sàn/người □ 

9. Tôi có thu nhập hàng tháng thực nhận là: 

9.1. Trường hợp độc thân: …………………………………….. 

9.2. Trường hợp đã kết hôn với đối tượng thuộc lực lượng vũ 

trang nhân dân: tổng thu nhập hàng tháng thực nhận của tôi và 

vợ/chồng tôi không quá ……………………………………….. 
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9.3. Trường hợp đã kết hôn với đối tượng không thuộc lực 

lượng vũ trang nhân dân: tổng thu nhập hàng tháng thực nhận 

của tôi và vợ/chồng tôi không quá…………………………….. 

10. Tôi và những người trong hộ gia đình cam kết chưa được 

mua, thuê mua NOXH, nhà ở cho lực lượng vũ trang nhân dân, 

chưa được thụ hưởng chính sách hỗ trợ về nhà ở dưới bất kì 

hình thức nào. 

Tôi xin cam đoan những lời khai trong đơn là đúng sự thực và 

hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về các nội dung đã kê 

khai. Khi được giải quyết
5
 ……… nhà ở cho lực lượng vũ trang 

nhân dân, tôi cam kết chấp hành đầy đủ các quy định của Nhà 

nước về quản lý, sử dụng nhà ở cho lực lượng vũ trang nhân dân. 
 

 Xác nhận của cơ quan, đơn 

vị, doanh nghiệp
6
 nơi ngƣời 

viết đơn và vợ (chồng)  

của ngƣời đó là 

Ông/Bà …….. có thu nhập 

hàng tháng thực nhận 

là………..đồng 
(Ký tên, đóng dấu) 

  

……, ngày…. tháng … năm ….. 

Ngƣời viết đơn 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

  

 

___________________ 
1 

Đánh dấu vào ô mà người viết đơn có nhu cầu đăng ký. 
2 

Ghi tên Cơ quan quản lý nhà ở của Bộ Quốc phòng, Bộ Công an thuộc 

phạm vi quản lý. 
3
 Ghi rõ người có đơn thuộc đối tượng theo quy định được hỗ trợ nhà ở 

cho lực lượng vũ trang nhân dân. 
4 

Ghi rõ họ tên và mối quan hệ của từng thành viên với người đứng đơn. 
5 

Ghi rõ hình thức được giải quyết chính sách hỗ trợ về nhà ở cho lực 

lượng vũ trang nhân dân (mua, thuê mua, thuê). 
6 

Thực hiện xác nhận của các cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp theo quy 

định tại Mục 3.2.1. 
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Mẫu số 02. Giấy tờ chứng minh đối tƣợng đƣợc hƣởng 

chính sách hỗ trợ về NOXH 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY XÁC NHẬN VỀ ĐỐI TƢỢNG 

1. Kính gửi
1
:................................................................................ 

2. Họ và tên:................................................................................ 

3. Căn cước công dân số:………cấp ngày …../..../……tại……. 

4. Nơi ở hiện tại
2
:........................................................................ 

5. Đăng ký thường trú (đăng ký tạm trú) tại: ............................. 

6. Nghề nghiệp....................... Tên cơ quan (đơn vị).................. 

7. Là đối tượng
3
........................................................................... 

Tôi xin cam đoan những lời khai trên là đúng sự thực và hoàn 

toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về các nội dung đã kê khai./. 

  ……., ngày……tháng……năm…… 

Ngƣời kê khai Giấy xác nhận  

về đối tƣợng 

 (Ký và ghi rõ họ tên) 

 

Xác nhận của cơ quan, đơn vị,  

doanh nghiệp………. về: 

Ông/Bà…………………… 

là đối tƣợng
4
…………………. 

(Ký tên, đóng dấu) 
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______________________________
 

[1]
 - Cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp nơi người kê khai Giấy xác nhận về 

đối tượng đang làm việc trong trường hợp người kê khai là: (i) Người thu 

nhập thấp tại khu vực đô thị; (ii) Công nhân, người lao động đang làm 

việc tại doanh nghiệp, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã trong và ngoài 

khu công nghiệp; (iii) Cán bộ, công chức, viên chức theo quy định của 

pháp luật về cán bộ, công chức, viên chức. 

Trường hợp người kê khai đã nghỉ chế độ (nghỉ hưu) thì cơ quan, đơn vị, 

doanh nghiệp ra Quyết định nghỉ chế độ của người đó thực hiện việc xác 

nhận. 

- Cơ quan quản lý nhà ở công vụ của người kê khai Giấy xác nhận về đối 

tượng trong trường hợp người kê khai thuộc đối tượng đã trả lại nhà ở 

công vụ. 

- Ủy ban nhân dân cấp huyện nơi người kê khai Giấy xác nhận về đối 

tượng đối với hộ gia đình, cá nhân thuộc trường hợp bị thu hồi đất và 

phải giải tỏa, phá dỡ nhà ở theo quy định của pháp luật mà chưa được 

Nhà nước bồi thường bằng nhà ở, đất ở. 

- Đại học, học viện, trường đại học, cao đẳng, dạy nghề, trường chuyên 

biệt theo quy định của pháp luật; trường dân tộc nội trú công lập thực 

hiện việc xác nhận Giấy tờ xác nhận về đối tượng đối với học sinh, sinh 

viên đang học tập tại cơ sở đào tạo, giáo dục do mình quản lý. 
2 

Là nơi thường trú hoặc nơi tạm trú của người kê khai đang thường 

xuyên sinh sống. 
3
 Ghi rõ người kê khai là đối tượng: 

- Người thu nhập thấp tại khu vực đô thị; 

- Công nhân, người lao động đang làm việc tại doanh nghiệp, hợp tác xã, 

liên hiệp hợp tác xã trong và ngoài khu công nghiệp; 

- Cán bộ, công chức, viên chức theo quy định của pháp luật về cán bộ, 

công chức, viên chức; 

- Đối tượng đã trả lại nhà ở công vụ theo quy định, trừ trường hợp bị thu 

hồi nhà ở công vụ do vi phạm quy định; 

- Hộ gia đình, cá nhân thuộc trường hợp bị thu hồi đất và phải giải tỏa, 

phá dỡ nhà ở theo quy định của pháp luật mà chưa được Nhà nước bồi 

thường bằng nhà ở, đất ở; 

- Học sinh, sinh viên đại học, học viện, trường đại học, cao đẳng, dạy 

nghề, trường chuyên biệt theo quy định của pháp luật; học sinh trường 

dân tộc nội trú công lập. 
4 

Đối tượng thuộc mục kê khai số 7. 
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  Mẫu số 03A. Giấy tờ chứng minh điều kiện về nhà ở  

để đƣợc mua, thuê mua NOXH/nhà ở cho lực lƣợng vũ trang 

nhân dân (trường hợp chưa có nhà ở thuộc sở hữu của mình) 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

GIẤY XÁC NHẬN VỀ ĐIỀU KIỆN NHÀ Ở 

 

1. Kính gửi
5
: Văn phòng/Chi nhánh văn phòng đăng ký đất đai 

quận/huyện……….. …Thành phố Hải Phòng 

2. Họ và tên:................................................................................ 

3. Căn cước công dân số:.............. cấp ngày …./…/…tại …….. 

4. Nơi ở hiện tại
6
:........................................................................ 

5. Đăng ký thường trú (đăng ký tạm trú) tại:.............................. 

6. Họ và tên vợ/chồng (nếu có):.................................................. 

Căn cước công dân số..................... cấp ngày …/…/… tại …… 

7. Đăng ký kết hôn số (nếu có)................................................... 

8. Là đối tượng
7
:.......................................................................... 

9. Tôi và vợ/chồng tôi (nếu có) không có tên trong Giấy 

chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài 

sản khác gắn liền với đất hoặc Giấy chứng nhận quyền sử 

dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất theo quy định 

của pháp luật về đất đai (sau đây gọi chung là Giấy chứng 

nhận) tại Hải Phòng. 

Tôi xin cam đoan những lời khai trên là đúng sự thực và 

hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về các nội 

dung đã kê khai./. 
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   ……., ngày……tháng……năm…… 

Ngƣời kê khai Giấy xác nhận  

về điều kiện nhà ở 

 (Ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 

Xác nhận của Văn phòng/Chi nhánh văn phòng đăng ký 

đất đai quận/huyện…….. Thành phố Hải Phòng về: 

Ông/Bà……………………..……..…không có tên trong 

Giấy chứng nhận tại Thành phố Hải Phòng. 

(Ký tên, đóng dấu) 

 

 

 

 

 
 

 

  
______________________________

 
5 

Văn phòng/Chi nhánh văn phòng đăng ký đất đai cấp huyện thuộc Hải 

Phòng cho lực lượng vũ trang nhân dân. 
6 

Là nơi thường trú hoặc nơi tạm trú của người kê khai đang thường 

xuyên sinh sống. 
7
 Ghi rõ người kê khai là đối tượng: 
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- Người có công với cách mạng, thân nhân liệt sĩ thuộc trường hợp được 

hỗ trợ cải thiện nhà ở theo quy định của Pháp lệnh Ưu đãi người có công 

với cách mạng; 

- Hộ gia đình nghèo, cận nghèo tại khu vực nông thôn; 

- Hộ gia đình nghèo, cận nghèo tại khu vực nông thôn thuộc vùng thường 

xuyên bị ảnh hưởng bởi thiên tai, biến đổi khí hậu; 

- Hộ gia đình nghèo, cận nghèo tại khu vực đô thị; 

- Người thu nhập thấp tại khu vực đô thị; 

- Công nhân, người lao động đang làm việc tại doanh nghiệp, hợp tác xã, 

liên hiệp hợp tác xã trong và ngoài khu công nghiệp; 

- Sĩ quan, quân nhân chuyên nghiệp, hạ sĩ quan thuộc lực lượng vũ trang 

nhân dân, công nhân công an, công chức, công nhân và viên chức quốc 

phòng đang phục vụ tại ngũ; người làm công tác cơ yếu, người làm công 

tác khác trong tổ chức cơ yếu hưởng lương từ ngân sách nhà nước đang 

công tác; 

- Cán bộ, công chức, viên chức theo quy định của pháp luật về cán bộ, 

công chức, viên chức; 

- Đối tượng đã trả lại nhà ở công vụ theo quy định tại khoản 4 Điều 125 

của Luật Nhà ở, trừ trường hợp bị thu hồi nhà ở công vụ do vi phạm quy 

định của Luật Nhà ở; 

- Hộ gia đình, cá nhân thuộc trường hợp bị thu hồi đất và phải giải tỏa, 

phá dỡ nhà ở theo quy định của pháp luật mà chưa được Nhà nước bồi 

thường bằng nhà ở, đất ở. 
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Mẫu số 03B. Giấy tờ chứng minh điều kiện về nhà ở để 

đƣợc mua, thuê mua NOXH/ nhà ở cho lực lƣợng vũ trang 

nhân dân (trường hợp có nhà ở nhưng diện tích nhà ở bình 

quân đầu người thấp hơn 15m
2
 sàn/người) 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY XÁC NHẬN VỀ ĐIỀU KIỆN NHÀ Ở 

1. Kính gửi
9
: Ủy ban nhân dân xã/phường.................................. 

2. Họ và tên:................................................................................ 

3. Căn cước công dân số: ………cấp ngày …/…/… tại ............ 

4. Nơi ở hiện tại
10

:....................................................................... 

5. Đăng ký thường trú tại: .......................................................... 

6. Họ và tên vợ/chồng (nếu có): ................................................. 

Căn cước công dân số……...cấp ngày …/…/… tại ................... 

7. Đăng ký kết hôn số (nếu có)................................................... 

8. Họ và tên các thành viên trong hộ gia đình
11

 (nếu có)............ 

Căn cước công dân số…………. cấp ngày …/…/… tại............. 

9. Là đối tượng
12

:........................................................................ 

10. Tôi hoặc vợ/chồng tôi (nếu có) cam kết có tên trong Giấy 

chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản 

khác gắn liền với đất hoặc Giấy chứng nhận quyền sử dụng 

đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất theo quy định của 

pháp luật về đất đai (sau đây gọi chung là Giấy chứng nhận) 

số: ……………………, diện tích sàn sử dụng nhà ở 

………m
2
, diện tích nhà ở bình quân đầu người thấp hơn 

15m
2
 sàn/người

13
 tại Hải Phòng. 
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Tôi xin cam đoan những lời khai trên là đúng sự thực và 

hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về các nội 

dung đã kê khai./. 

   ……., ngày……tháng……năm…… 

Ngƣời kê khai Giấy xác nhận  

về điều kiện nhà ở 

 (Ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

 

Xác nhận của Ủy ban nhân dân xã/phƣờng…………..về: 

Ông/Bà............................................................. có tên trong 

Giấy chứng nhận số………, diện tích sàn sử dụng nhà 

ở………m
2
, diện tích nhà ở bình quân đầu ngƣời thấp hơn 

15m
2
 sàn/ngƣời 

(Ký tên, đóng dấu) 

 

 

 

 

 
______________________________

 
9 

UBND cấp xã nơi người kê khai Giấy xác nhận về điều kiện nhà ở đang 

cư trú theo hình thức đăng ký thường trú đối với trường hợp người kê 

khai có nhà ở thuộc sở hữu của mình nhưng diện tích nhà ở bình quân 

đầu người thấp hơn 15m
2
 sàn/người. 

10 
Là nơi thường trú hoặc nơi tạm trú mà người kê khai đang thường 

xuyên sinh sống. 
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11 
Chỉ liệt kê vợ/chồng của người kê khai Giấy xác nhận về điều kiện nhà 

ở (nếu có), cha, mẹ của người kê khai bao gồm cả cha, mẹ vợ/chồng của 

người đó (nếu có) và các con của người kê khai (nếu có) đăng ký thường 

trú tại căn nhà đó. 
12 

Ghi rõ người kê khai là đối tượng: 

- Người có công với cách mạng, thân nhân liệt sĩ thuộc trường hợp được 

hỗ trợ cải thiện nhà ở theo quy định của Pháp lệnh Ưu đãi người có công 

với cách mạng; 

- Hộ gia đình nghèo, cận nghèo tại khu vực nông thôn; 

- Hộ gia đình nghèo, cận nghèo tại khu vực nông thôn thuộc vùng thường 

xuyên bị ảnh hưởng bởi thiên tai, biến đổi khí hậu; 

- Hộ gia đình nghèo, cận nghèo tại khu vực đô thị; 

- Người thu nhập thấp tại khu vực đô thị; 

- Công nhân, người lao động đang làm việc tại doanh nghiệp, hợp tác xã, 

liên hiệp hợp tác xã trong và ngoài khu công nghiệp; 

- Sĩ quan, quân nhân chuyên nghiệp, hạ sĩ quan thuộc lực lượng vũ trang 

nhân dân, công nhân công an, công chức, công nhân và viên chức quốc 

phòng đang phục vụ tại ngũ; người làm công tác cơ yếu, người làm công 

tác khác trong tổ chức cơ yếu hưởng lương từ ngân sách nhà nước đang 

công tác; 

- Cán bộ, công chức, viên chức theo quy định của pháp luật về cán bộ, 

công chức, viên chức; 

- Đối tượng đã trả lại nhà ở công vụ theo quy định tại Khoản 4 Điều 125 

của Luật Nhà ở, trừ trường hợp bị thu hồi nhà ở công vụ do vi phạm quy 

định của Luật Nhà ở; 

- Hộ gia đình, cá nhân thuộc trường hợp bị thu hồi đất và phải giải tỏa, 

phá dỡ nhà ở theo quy định của pháp luật mà chưa được Nhà nước bồi 

thường bằng nhà ở, đất ở. 
13 

Đối với trường hợp độc thân: diện tích nhà ở bình quân đầu người đối 

với người đó. 

Đối với trường hợp hộ gia đình: diện tích nhà ở bình quân đầu người đối 

với người kê khai Giấy xác nhận về điều kiện nhà ở, vợ/chồng người kê 

khai (nếu có), cha, mẹ của người kê khai bao gồm cả cha, mẹ vợ/chồng 

của người đó (nếu có) và các con của người kê khai (nếu có) đăng ký 

thường trú tại căn nhà đó. 
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Mẫu số 04. Giấy tờ chứng minh điều kiện về thu nhập  

để đƣợc mua, thuê mua NOXH
14 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY XÁC NHẬN VỀ ĐIỀU KIỆN THU NHẬP 

1. Kính gửi
15

:............................................................................... 

2. Họ và tên:................................................................................ 

3. Căn cước công dân số……..cấp ngày…../..../… tại ............... 

4. Nơi ở hiện tại
16

:....................................................................... 

5. Đăng ký thường trú (đăng ký tạm trú) tại: ............................. 

6. Họ và tên vợ/chồng:................................................................ 

Căn cước công dân số………..cấp ngày…../..../… tại................ 

7. Đăng ký kết hôn số.................................................................. 

8. Là đối tượng
17

:........................................................................ 

9. Tôi có thu nhập hàng tháng thực nhận tính theo Bảng tiền 

công/tiền lương là ……………………(photo Bảng tiền 

công/tiền lương trong 01 năm liền kề, tính từ thời điểm nộp hồ 

sơ hợp lệ cho chủ đầu tư để đăng ký mua, thuê mua NOXH)
18

 

Tôi xin cam đoan những lời khai trên là đúng sự thực và hoàn 

toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về các nội dung đã kê khai./. 

  ……., 

ngày……tháng……năm…… 

Ngƣời kê khai Giấy xác nhận  

về điều kiện thu nhập 

 (Ký và ghi rõ họ tên) 
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Xác nhận của cơ quan,  

đơn vị, doanh nghiệp.... là 

Ông/Bà …….. có thu nhập 

hàng tháng thực nhận là 

………..đồng. 
(Ký tên, đóng dấu) 

  

  

 

 

 
 

 

 
______________________________

 
14 

Thời hạn xác nhận điều kiện về thu nhập trong 01 năm liền kề, tính từ 

thời điểm nộp hồ sơ hợp lệ cho chủ đầu tư để đăng ký mua, thuê mua 

NOXH. 
15 

Cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp nơi người kê khai Giấy xác nhận về 

điều kiện thu nhập đang làm việc trong trường hợp người kê khai là: (i) 

Công nhân, người lao động đang làm việc tại doanh nghiệp, hợp tác xã, 

liên hiệp hợp tác xã trong và ngoài khu công nghiệp: (ii) Sĩ quan, quân 

nhân chuyên nghiệp, hạ sĩ quan thuộc lực lượng vũ trang nhân dân, công 

nhân công an, công chức, công nhân và viên chức quốc phòng đang phục 

vụ tại ngũ; người làm công tác cơ yếu, người làm công tác khác trong tổ 

chức cơ yếu hưởng lương từ ngân sách nhà nước đang công tác; (iii) 

Cán bộ, công chức, viên chức theo quy định của pháp luật về cán bộ, 

công chức, viên chức. 

Trường hợp người kê khai đã nghỉ chế độ (nghỉ hưu) thì giấy tờ chứng 

minh điều kiện về thu nhập là Quyết định nghỉ việc hưởng chế độ hưu trí 

của người đó. 
16 

Là nơi thường trú hoặc nơi tạm trú của người kê khai đang thường 

xuyên sinh sống. 
17 

Ghi rõ người kê khai là đối tượng: 

- Công nhân, người lao động đang làm việc tại doanh nghiệp, hợp tác xã, 

liên hiệp hợp tác xã trong và ngoài khu công nghiệp; 
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- Sĩ quan, quân nhân chuyên nghiệp, hạ sĩ quan thuộc lực lượng vũ trang 

nhân dân, công nhân công an, công chức, công nhân và viên chức quốc 

phòng đang phục vụ tại ngũ; người làm công tác cơ yếu, người làm công 

tác khác trong tổ chức cơ yếu hưởng lương từ ngân sách nhà nước đang 

công tác; 

- Cán bộ, công chức, viên chức theo quy định của pháp luật về cán bộ, 

công chức, viên chức; 

- Trường hợp người kê khai Giấy xác nhận về điều kiện thu nhập là vợ 

hoặc chồng của người đăng ký mua, thuê mua NOXH thì không phải kê 

khai mục này. 
18 

Đối với đối tượng là sĩ quan, quân nhân chuyên nghiệp, hạ sĩ quan 

thuộc lực lượng vũ trang nhân dân, công nhân công an, công chức, công 

nhân và viên chức quốc phòng đang phục vụ tại ngũ; người làm công tác 

cơ yếu, người làm công tác khác trong tổ chức cơ yếu hưởng lương từ 

ngân sách nhà nước đang công tác thì kê khai thu nhập hàng tháng thực 

nhận do cơ quan, đơn vị nơi công tác quản lý xác nhận (Photo Bảng thu 

nhập hàng tháng trong 01 năm liền kề, tính từ thời điểm nộp hồ sơ hợp lệ 

cho chủ đầu tư để đăng ký mua, thuê mua NOXH). 
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Mẫu số 05. Giấy kê khai về điều kiện thu nhập để đƣợc 

mua, thuê mua NOXH đối với đối tƣợng thu nhập thấp  

tại khu vực đô thị (trường hợp không có hợp đồng lao động) 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY KÊ KHAI VỀ ĐIỀU KIỆN THU NHẬP 

1. Kính gửi: Ủy ban nhân dân xã/phường
19

................................ 

2. Họ và tên:................................................................................ 

3. Căn cước công dân số….…..cấp ngày…../..../… tại .............. 

4. Nơi ở hiện tại
20

:....................................................................... 

5. Đăng ký thường trú (đăng ký tạm trú) tại: ............................. 

6. Họ và tên vợ/chồng (nếu có):.................................................. 

Căn cước công dân số.................... cấp ngày ..../.../...tại............. 

Nghề nghiệp.................... Tên cơ quan (đơn vị) (nếu có)........... 

7. Đăng ký kết hôn số (nếu có)................................................... 

8. Tôi là người thu nhập thấp tại khu vực đô thị (không có hợp 

đồng lao động) và có thu nhập hàng tháng thực nhận là: 

- Trường hợp là người độc thân: thu nhập hàng tháng thực 

nhận không quá 15 triệu đồng   □ 

- Trường hợp đã kết hôn theo quy định của pháp luật: tổng thu 

nhập hàng tháng của tôi và vợ/chồng tôi thực nhận không quá 

30 triệu đồng   □ 
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Tôi xin cam đoan những lời khai trên là đúng sự thực và 

hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về các nội 

dung đã kê khai./. 

   ……., ngày……tháng……năm…… 

Ngƣời kê khai Giấy xác nhận  

về điều kiện thu nhập 

 (Ký và ghi rõ họ tên) 

  

 

Xác nhận của Ủy ban nhân dân xã/phƣờng………………. 

là Ông/Bà …………. có thu nhập hàng tháng thực nhận 

không quá 15 triệu đồng (đối với trƣờng hợp độc thân) và 

không quá 30 triệu đồng (đối với trƣờng hợp đã kết hôn). 

(Ký tên, đóng dấu) 

 

 
 

______________________________
 

19 
Ủy ban nhân dân cấp xã nơi người kê khai Giấy xác nhận về điều 

kiện thu nhập là người thu nhập thấp (không có hợp đồng lao động) 

đăng ký thường trú tạm trú xác nhận về điều kiện thu nhập. 
20 

Là nơi thường trú hoặc nơi tạm trú của người kê khai đang 

thường xuyên sinh sống.  
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